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I. OSNOVNI PODATCI O SKOLI

PAZINSKI KOLEGI] - KLASICNA GIMNAZIJA PAZIN s pravom

a) Naziv javnosti
- privatna srednja Skola s pravom javnosti klasi¢nog i jezi¢nog
usmjerenja s u¢enickim domom u sastavu
. Dobrile 6,
b)  Adresa {f;zooo PAZIN
tel. 052/624 505
Faks 052/624 224
Zupanija ISTARSKA
Ravnatel; Maksimiljan Ferlin
) Sifra ustanove 18-065-502
d) Ukupan broj ucenika 187
Ukupan broj ucenika u u¢enickom domu 154
Ukupan broj odjela 8
f) Ukupan broj djelatnika
1. Nastavnici 25
2.  Voditelj doma, odgajatelji,
no¢ni pazitelji i medicinska 14
sestra
3. | Stru¢ni suradnici 2
4. Administrativno-tehnicko 3
osoblje
5. | Pomo¢no osoblje 17
g) Obrazovni = Klasi¢na gimnazija - .
oy ; . trajanje: 4 godine
program  Jezi¢na gimnazija
1. Zaredovne ucenike klasi¢na i jezi¢na gimnazija
2. | Za odrasle polaznike nema

II. MATERIJALNO-TEHNICKI UVJETI RADA SKOLE

STANJE

PLAN
I1IZVOR
FINANCIRANJA

a) Prostorni uvjeti - = Skola - 3000 m ?

zgrada

Uéeni¢ki dom - 5300 m?
KnjiZnica - 160 m?

magna)

Sportska dvorana - 2200 m2
Vanjsko igraliSte - 1200 m?
Polivalentne dvorane (Aula mionor, Aula

b) Prostorni uvjeti - | Ucionice:

ucionicki prostor

projektorima

o 4 sracunalimai LCD projektorima,

o 2 sracunalimai LCD zaslonima,

o 5sracunalima i interaktivnim plocama,
- informatic¢ka ucionica s racunalima

NamjeStaj

- 12 kabineta (680 m2), s racunalimai LCD | (klupe i stolice) - iz

vlastitih sredstava




c) Opremljenost 70 dvokrevetnih, trokrevetnih i NamjeStaj u u€enickim
prostora Cetverokrevetnih soba s kompletnim sobama glavne zgrade

sanitarnim ¢vorom, - iz vlastitih sredstava

¢ 5 druStvenih prostorija s televizijama,

¢ 1 drustveni prostor s racunalima,

¢ 4 ¢ajne kuhinje s hladnjacima.

Nastava se odvija u suvremeno opremljenim u¢ionicama.

Prostor knjiznice takoder je suvremeno i funkcionalno opremljen. Veci je dio fonda kompjutorski
katalogiziran, no jos ¢e se uvijek obavljati katalogizacija zbog velikog broja knjiga i specifi¢nosti
grade. Prema potrebi, knjiZnica ¢e se koristiti i kao ucionica kako bi nastava bila $to bogatija i
ucinkovitija



I11.

UCENICI

Broj upisanih uc¢enika na pocetku Skolske 2020./2021. godine:

R.br. | Broj
1. | Razreda: 8
2. | Odjela po razredu: 2
1. razred | 2. razred 3. razred 4.razred
3. Ucenika ukupno | djevojke | ukupno | djev. ukupno | djev. ukupno djevojke
52 41 50 37 43 32 55 39
4. Ponavljaca 0 0 0 0 0 0 0 0
5. | Ulenika s teSko¢ama u razvoju: 2
6. | Ucenika u posebnim odjelima - skupinama: 0
7. | Ulenika - pripadnika nacionalnih manjina: 0
8. | UKUPNO UCENIKA: 184
RAZRED SMJER ODJEL Odobreni Upisano
broj ucenika ucenika
1 razred Klasi¢na gimnazija a 26 16
Jezi¢na gimnazija b 26 26
2 razred Klasi¢na gimnazija a 26 23
Jezi¢na gimnazija b 26 25
3 razred Klasi¢na gimnazija a 26 25
Jezi¢na gimnazija b 26 26
4 razred Klasi¢na gimnazija a 26 18
Jezi¢na gimnazija b 26 25
UKUPNO
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BOGESIC DANIEL

KRPIC ZELJKA
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71C KORALJKA
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RADIC LABINJAN
GORDANA
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IRENA

PULIC GRABAR
MARTINA
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PREDMET
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HRVATSKI J.
TALIJANSKI J.
ENGLESKI J.
NJEMACKI J.
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GRCKIJ.
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LIKOVNA UM].
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POVIJEST
TALIJANSKI J.
GEOGRAFIJA
POVIJEST
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POLITIKA 1 GOSP.
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F.N. PIK
MATEMATIKA
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cl.24

1AB, 3AB
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2AB
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13
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aktiv

31>PRED.
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pripravnik

UKUPNO

20

21
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17
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21
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0,5
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32
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22
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11

10

14,5

15

11

17

40

40

33

29

40
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]

6,5

2,7

4,4

2,3

29

2,2

3,4
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2080

2080

1300

182

286

2080

702

780

780

1144

2080

598
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754
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572
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2080

2080

1690

1508

2080

UK. H GODISNJE



V. NASTAVNI PLANOVII PROGRAMI

1. Planiprogram rada doma Pazinskog kolegija - klasi¢ne gimnazije Sk.
2020./2021. g.

Dom Kolegija zajedno sa Skolom ¢ini jednu srednjoskolsku ustanovu: Pazinski kolegij -
klasi¢nu gimnaziju Pazin s pravom javnosti.
Dom Kolegija osigurava ucenicima smjeStaj i prehranu, odgojno-obrazovni rad, znanstvene,
kulturne, duhovne, sportske i druge aktivnosti.

U domu Kolegija smjeSteni su ucenici koji pohadaju klasi¢nu i jezi¢nu gimnaziju u sklopu
Kolegija. U¢enicima koji svakodnevno putuju u skolu moguc¢ je cjelodnevni boravak u prostorima
Kolegija, a u ve€ernjim satima odlaze svojim ku¢ama.

Cilj i zadaca odgoja i obrazovanja doma Kolegija

Svojim odgojno-obrazovnim procesom Kolegij se ukljucuje u napore obitelji i druStva u
odgoju mladih i nadopunjava njihova pozitivna nastojanja u pripremi za buduée skolovanje.
U domu Kolegija pridonosi se razvoju osobnosti, samopoStovanja, samopouzdanja,
samostalnosti, kreativnosti, odgovornosti, timskog rada i empatije. Razvija se stvaralacki i
odgovoran odnos prema ucenju i radu; prenose i ucvrséuju opceljudske vrijednosti u drustvu;
stjecu poznanstva i prijateljstva u domovini i inozemstvu.

Odgojne skupine

U domu je smjesteno 154 ucenika koji su podijeljeni u sedam odgojnih skupina. Svaka
odgojna skupina ima svoje prostorije u kojima ucenici borave kada nisu na nastavi. Odgajateljsko
vijeCe ostvaruje odgojno-obrazovni program, prati napredovanje ucenika, suraduje s
profesorima i roditeljima, organizira suradnju i razmjenu iskustava s drugim Skolama i
ucenickim domovima u domovini i inozemstvu.

Temeljem Modela i preporuka za rad u uvjetima povezanima s bolesti COVID-19 u
Skolskoj 2020./2021. g. za provedbu nastave u Skolskoj godini 2020./2021. Pazinski kolegij je
u suradnji s osnivacem i nadleznim lokalnim stoZerom izabrao Model A, odnosno organizaciju
nastave uzivo u jednoj smjeni u petodnevnom radnom tjednu. Vlada Republike Hrvatske
odlukom je aktivirala: (1) Model A: nastava u skoli, (2) Model B: mjeSoviti oblik nastave (dijelom
u Skoli, dijelom na daljinu), (3) Model C: nastava na daljinu, a koji ¢e od tri modela i u kojem
trenutku biti primijenjen uvelike ovisi o zdravstvenim preporukama koje se odnose na
epidemiolosku situaciju u Hrvatskoj na nacionalnoj i lokalnoj razini na pocetku skolske godine ili
u bilo koje vrijeme tijekom Skolske godine. U sluc¢aju pogorsanja ili poboljSanja epidemioloske
situacije na lokalnoj razini, o zatvaranju/otvaranju razrednog odjela ili Skole odluku donosi
ravnatelj ustanove u suradnji s osnivacem i nadleznim lokalnim stoZerom. Okvirnim GIK-ovima
Ministarstva znanosti i obrazovanja - radnim inaCicama okvirnih godiSnjih izvedbenih
kurikuluma (GIK) za nastavne predmete prema tjednima/mjesecima za nastavnu godinu
2020./2021. odreduje se skup temeljnih odgojno-obrazovnih ishoda/nastavnih sadrzZaja koje
ucenici na nacionalnoj razini u pojedinom nastavnom predmetu trebaju ostvariti, a prilikom
primjene okvirnih GIK-ova u nastavi, odgojno-obrazovni radnici prilagodit ¢e ih potrebama
svojih ucenika u cilju najboljeg ostvarivanja odgojno-obrazovnih ishoda. Jednako tako, odgojno-
obrazovni radnici autonomni su i u izradi vlastitih GIK-ova pri ¢emu trebaju uzeti u obzir
specificnost epidemioloske situacije te modele rada koji se za ovu nastavnu godinu predlazu i
razraduju u dokumentu Ministarstva Modeli i preporuke za rad u uvjetima povezanima s bolesti
COVID-19.

Nastava pocinje u 830 sati i zavrSava u 1420 sati.
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Nastavni predmeti i fond sati programa klasi¢ne gimnazije jesu:

BROJ SATI
R. NAZIV 1.razred 2.razred 3. razred 4.razred
br. | PREDMETA tjedno god. tjedno god. tjedno god. tjedno god.
1. HRVATSKI JEZIK 4 140 4 140 4 140 4 128
2. ENGLESKI JEZIK 3 105 3 105 3 105 3 96
4, LATINSKI JEZIK 3 105 3 105 3 105 3 96
5. GRCKI JEZIK 3 105 3 105 3 105 3 96
GLAZBENA
6. UMJETNOST 1 35 1 35 1 35 1 32
LIKOVNA
7. UMJETNOST 1 35 1 35 1 35 1 32
8. POVIJEST 2 70 2 70 2 70 2 64
9. GEOGRAFIJA 2 70 2 70 1 35 2 64
10. | MATEMATIKA 4 140 4 140 3 105 3 96
11. | FIZIKA 2 70 2 70 2 70 2 64
12. | KEMIJA 2 70 2 70 2 70 2 64
13. | BIOLOGIJA 2 70 2 70 2 70 2 64
14. | INFORMATIKA 2 70
TJELESNA I
15. | ZDRAVSTVENA 2 70 2 70 2 70 2 64
KULTURA
16. | VJERONAUK 2 70 2 70 1 35 1 32
17. | PSIHOLOGIJA 1 35
18. | SOCIOLOGIJA 2 70
19. | LOGIKA 1 35
20. | FILOZOFIJA 2 64
POLITIKA 1
2L GOSPODARSTVO 1 32
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Nastavni predmeti fond sati programa jezi¢ne gimnazije jesu:

BROJ SATI
R. NAZIV 1.razred 2.razred 3. razred 4.razred
br. | PREDMETA tjedno god. tjedno god. tjedno god. tjedno god.
1. HRVATSKI JEZIK 4 140 4 140 4 140 4 128
2. ENGLESKI JEZIK 4 140 4 140 4 140 4 96
3. N]EMACKI JEZIK 4 140 3 105 3 105 3 96
4, LATINSKI JEZIK 2 70 2 70
GLAZBENA
5. UMJETNOST 1 35 1 35 1 35 1 32
LIKOVNA
6. UMJETNOST 1 35 1 35 1 35 1 32
7. POVIJEST 2 70 2 70 2 70 2 64
8. GEOGRAFIJA 2 70 2 70 1 35 2 64
9. MATEMATIKA 3 105 3 105 3 105 3 96
10. | FIZIKA 2 70 2 70 2 70 2 64
11. | KEMIJA 2 70 2 70 2 70 2 64
12. | BIOLOGIJA 2 70 2 70 2 70 2 64
13. | INFORMATIKA 2 70
TJELESNA I
14. | ZDRAVSTVENA 2 70 2 70 2 70 2 64
KULTURA
15. | VJERONAUK 2 70 2 70 1 35 1 32
16. | PSIHOLOGIJA 2 70
17. | LOGIKA 1 35
18. | SOCIOLOGIJA 2 70
19. | FILOZOFIJA 2 64
POLITIKA I
20. GOSPODARSTVO 1 32
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IZBORNA NASTAVA

U treem i Cetvrtom razredu jezi¢ne gimnazije organizirana je izborna nastava iz treceg
stranog jezika - Spanjolski jezik; planiran je fond od 2 sata tjedno.

FAKULTATIVNA NASTAVA

U Skolskoj 2020./2021. godini ostvarit ¢e se fakultativni programi iz predmeta:
Talijanski jezik (tri skupine), Francuski jezik, Profesionalni identitet i komunikacija (dvije
skupine), Dramski odgoj te Informatika.

Pohadanje fakultativne nastave nije obvezno, ali ucenik koji zapoc¢ne, obvezan je
fakultativnu nastavu pohadati do kraja Skolske godine. Zaklju¢na ocjena iz fakultativne nastave
dio je opéeg uspjeha ucenika na kraju skolske godine.

Broj ucenika koji pohadaju izbornu i fakultativnu nastavu

RAZREDNI ODJEL
BRO]J 1. 2. 3. 4,
PREDMET SKUPI
‘NA a b a b a b a b ukupno
SPANJOLSKI JEZIK 2 17 7 24
TALIJANSKI JEZIK 3 3 10 7 10 4 1 3 41
FRANCUSKI JEZIK 1 12 12 1 8 1 34
PROFESIONALNI
IDENTITET I 2 11 11 8 9 39
KOMUNIKACIJA
DRAMSKI ODGO]J 1 8 2 1 11
INFORMATKA 1 3 1 4 4
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Nastavni planovi razrednih odjela

I.arazred

Nastavni predmet

1. | Hrvatskijezik

2. | Engleskijezik

3. | Latinskijezik

4.  Grekijezik

5. | Glazbena umjetnost
6. | Likovna umjetnost
7. | Povijest

8. | Geografija

9. | Matematika

10. | Fizika

11. Kemija

12. Biologija

13. TZK

14. | Vjeronauk

I. brazred

R Nastavni predmet
br.

1.  Hrvatskijezik

2.  Engleski jezik

3.  Latinskijezik

4.  Njemacki jezik

5.  Glazbena umjetnost
6.  Likovna umjetnost
7.  Povijest

8.  Geografija

9. Matematika

10. Fizika

11. Kemija

12. Biologija

13. TZK

14. Vjeronauk

Broj sati
godisnje
140
105
105
105
35
35
70
70
140
70
70
70
70
70

Broj sati godisnje

140
140
70
140
35
35
70
70
105
70
70
70
70
70
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Nastavnik

Orijana Paus

Ivona Sirol

Milica Maligec

Milica Maligec

Marica Ursi¢

Eva Buli¢

Sandra Slokovié

Daniel Bogesi¢

Gordana Radi¢ Labinjan
Gordana Radi¢ Labinjan
Irena Hudak Bogesic
Martina Puli¢ Grabar
Pero Mari¢

Darko Kovacevi¢

Nastavnik

Orijana Paus

Ivona Sirol

Sonja Ljubeti¢

Katarina Tekli¢ Mardesi¢
Marica Ursi¢

Eva Buli¢

Sandra Slokovi¢

Daniel Bogesi¢

Gordana Radi¢ Labinjan
Gordana Radi¢ Labinjan
Irena Hudak Bogesic¢
Martina Puli¢ Grabar
Pero Mari¢

Darko Kovacevi¢



II. arazred

tljr Nastavni predmet
1.  Hrvatskijezik
2.  Engleski jezik
3.  Latinski jezik
4.  Grekijezik
5 Glazbena
" umjetnost
6.  Likovna umjetnost
7.  Povijest
8.  Geografija
9. Matematika
10. Fizika
11. Kemija
12. Biologija
13. TZK

14. Informatika
15. Vjeronauk

II. b razred
R. Nastavni predmet
br.
1.  Hrvatskijezik
2.  Engleskijezik
3.  Latinski jezik
4.  Njemacki jezik
5 Glazbena
" umjetnost
6. Likovna umjetnost
7.  Povijest
8.  Geografija
9. Matematika
10. Fizika
11. Kemija
12. Biologija
13. TZK

14. Informatika
15. Vjeronauk

Broj sati godisnje

140
105
105
105

35

35
70
70
140
70
70
70
70
70
70

Broj sati godisnje

140
140
70
105

35

35
70
70
105
70
70
70
70
70
70

Nastavnik

Sanja Depikolozvane
Katarina Bres¢i¢ Segota
Milica Maligec

Milica Maligec

Marica Ursi¢

Eva Buli¢

Daniel Bogesi¢

Daniel Bogesi¢

Miranda Gustin
Gordana Radi¢ Labinjan
Irena Hudak Bogesic¢
Martina Puli¢ Grabar
Pero Mari¢

Enna Pero$

Filip Celent
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Nastavnik

Sanja Depikolozvane
Katarina Bres¢i¢ Segota
Sonja Ljubeti¢

Katarina Tekli¢ Mardesi¢

Marica Ursi¢

Eva Buli¢

Daniel Bogesi¢

Daniel Bogesi¢

Miranda Gustin
Gordana Radi¢ Labinjan
Irena Hudak Bogesi¢
Martina Puli¢ Grabar
Pero Mari¢

Enna Pero$

Filip Celent



III. a razred

~

Nastavni predmet

i

Hrvatski jezik
Engleski jezik
Latinski jezik
Grcki jezik
Glazbena
umjetnost
Likovna umjetnost
Psihologija
Sociologija
Logika

10. Povijest
11. Geografija
12. Matematika

CONO N AWNRE T

13. Fizika
14. Kemija
15. Biologija
16. TZK

17. Vjeronauk

III. b razred

l[jr Nastavni predmet
1.  Hrvatskijezik
2.  Engleski jezik
3. Njemacki jezik
4 Glazbena
" umjetnost
5.  Likovna umjetnost
6.  Psihologija
7.  Sociologija
8. Logika
9. Povijest

10. Geografija
11. Matematika

12. Fizika
13. Kemija
14. Biologija
15. TZK

16. Vjeronauk

Broj sati godiSnje

140
105
105
105

35

35
35
70
35
70
35
105
70
70
70
70
35

Broj sati godisnje

140
140
105

35

35
70
70
35
70
35
105
70
70
70
70
35

Nastavnik

Orijana Paus

Katarina Bres¢i¢ Segota
Milica Maligec

Milica Maligec

Marica Ursi¢

Eva Buli¢

Koraljka Zic

Zeljka Krpi¢

Marija Grakali¢
Daniel Bogesic
Daniel Bogesi¢
Miranda Gustin
Gordana Radi¢ Labinjan
Irena Hudak Bogesi¢
Martina Puli¢ Grabar
Pero Mari¢

Darko Kovacevi¢

Nastavnik

Orijana Paus
Katarina Bres¢i¢ Segota
Katarina Tekli¢ Mardesi¢

Marica Ursi¢

Eva Buli¢

Koraljka Zic

Zeljka Krpi¢

Marija Grakali¢
Daniel Bogesi¢
Daniel Bogesic¢
Miranda Gustin
Gordana Radi¢ Labinjan
Irena Hudak Bogesi¢
Martina Puli¢ Grabar
Pero Mari¢

Darko Kovacevic¢
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IV. arazred

lljr Nastavni predmet
1.  Hrvatskijezik

2. Engleskijezik

3.  Latinski jezik

4.  Grckijezik

5.  Glazbena umjetnost
6.  Likovna umjetnost
7.  Povijest

8.  Geografija

9. Matematika

10. Fizika

11. Kemija

12. Biologija

13. TZK

14. Vjeronauk

15. Filozofija

16. Politika i gospodarstvo
IV. b razred

R. Nastavni predmet
br.

1.  Hrvatskijezik

2.  Engleski jezik

3.  Njemacki jezik

4.  Glazbena umjetnost
5.  Likovna umjetnost
6. Povijest

7.  Geografija

8. Matematika

9.  Fizika

10. Kemija

11. Biologija

12. TZK

13. Vjeronauk

14. Filozofija

15. Politika i gospodarstvo

Broj sati godi$nje

128
96
66
96
32
32
64
64
96
64
64
64
64
32
64
32

Broj sati godisnje

128
128
96
32
32
64
64
96
64
64
64
64
32
64
32

17

Nastavnik

Sanja Depikolozvane
Ivona Sirol

Sonja Ljubetié¢

Milica Maligec
Marica Ursi¢

Eva Buli¢

Sandra Slokovi¢
Daniel Bogesi¢
Miranda GusStin
Gordana Radi¢ Labinjan
Irena Hudak Bogesic
Martina Puli¢ Grabar
Pero Mari¢

Filip Celent

Marija Grakali¢
Zeljka Krpi¢

Nastavnik

Sanja Depikolozvane
Katarina Bres¢i¢ Segota
Katarina Tekli¢ Mardesi¢
Marica Ursi¢

Eva Buli¢

Daniel Bogesi¢

Daniel Bogesi¢

Miranda Gustin
Gordana Radi¢ Labinjan
Irena Hudak Bogesi¢
Martina Puli¢ Grabar
Pero Mari¢

Filip Celent

Marija Grakali¢

Zeljka Krpi¢



Organizacija dodatne i dopunske nastave:

Dopunsko-dodatna nastava iz pojedinih ¢e se predmeta ostvarivati u skladu s potrebama
ucenika.

Jednom tjedno ucenici ¢e biti ukljuceni u dopunski, odnosno dodatni rad uvazavajuci razlike u
predznanju, ocekivanjima, stilu ucenja i tempu razumijevanja nastavnog gradiva, kognitivnim
sposobnostima i motivaciji u¢enika.

Ucenike koji ne postiZu oc¢ekivana postignuca posebno Ce se poticati na pohadanje dopunske
nastave.

Na dodatnoj nastavi ucenici ¢e prosiriti i produbiti znanja i kompetencije predvidene nastavnim
planom i programom, nauciti samostalno raditi na problemima te se skupno i individualno
pripremati za sudjelovanje na natjecanjima.

Predmet Broj sati Nastavnici

Hrvatski jezik 35 Orijana Paus

Hrvatski jezik 35 Sanja Depikolozvane
Engleski jezik 70 Katarina Bres¢i¢ Segota
Engleski jezik 35 Ivona Sirol

Matematika 35 Miranda Gustin
Matematika i Fizika 35 Gordana Radi¢ Labinjan
Kemija 35 Irena Hudak BogesSi¢

Pripreme za polaganje ispita drzavne mature organizirat ¢e se u rasporedu sati tijekom Skolske
godine:

Predmet Broj skupina Broj sati Nastavnici

Hrvatski jezik 1 32 Sanja Depikolozvane
Engleski jezik U sklopu dodatne nastave Katarina Bres¢i¢ Segota
Matematika 1 32 Miranda Gustin

Fizika 1 32 Gordana Radi¢ Labinjan
Kemija 1 32 Irena Hudak BogesSi¢

Ucenicima ce biti osigurane pripreme za ostale izborne ispite drzavne mature u drugom
polugodistu, a broj sati i sadrZzaji ovisit ¢e o interesu i potrebama ucenika.

Ostali poslovi nastavnika jesu: stru¢no-metodicka priprema, razrednicko-administrativni
poslovi, poslovi voditelja struc¢nog vije¢a (aktiva nastavnika istih ili srodnih predmeta), stru¢no
usavrsavanje, planiranje i vodenje izvanucioni¢ke nastave, suradnja s roditeljima, rad u stru¢nim
tijelima Skole i izvan Skole, unos podataka u e-maticu, dopunski rad s u¢enicima, popravni,
razredni i razlikovni ispiti, poslovi u okviru provodenja ispita drZzavne mature, rad u stru¢nim
povjerenstvima, organizacija natjecanja i susreta, organizacija i sudjelovanje u kulturnim i
sportskim aktivnostima Skole, izvannastavne aktivnosti, ostali poslovi prema GodiSnjem planu i
programu rada skole.



IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI

' NAZIV SKUPINE 'Br.sati VODITELJI
Jezi¢no-komunikacijsko i umjetnicko podrucje
1. Radijska skupina 70 Kristina Varda
2. Vokalna skupina 70 Marica Ursi¢
3. Jezi¢na skupina 35 Katarina Bres¢i¢ Segota
4. Domacinstvo 35 Gordana Radi¢ Labinjan
5. Licentia Poetica 35 Sanja Depikolozvane
Sportske aktivnosti
8. Nogomet
9. Odbojka
10. KoSarka 140 Pero Mari¢
11. Stolni tenis
12. | Korektivna gimnastika

Ukljuc¢ivanje ucenika u izvannastavne aktivnosti omogucuje razvoj individualnih interesa i
potencijala ucenika te predstavlja mogucnost kvalitetna provodenja slobodnog vremena.
Program izvannastavnih aktivnosti podloZan je promjenama; bit ¢e organiziran u skladu s
epidemioloskim uvjetima.

SUDJELOVANJE NA SMOTRAMA 1 NATJECANJIMA

NAZIV NOSITELJI
AZ00:
« Skolska natjecanja iz predmeta,

e Pokret Znanost mladima, Ravnatelj, mentori

« LIDRANO,

* Domijada,

« Sk. sportska natjecanja

Domski sportski turniri i smotra Mentori

Klasicni jezici - ECCL Milica Maligec, Sonja Ljubetic¢

Online natjecanja u poznavanju stranih jezika:
Best In English, Juvenes Translatores, Hippo
Olympiad

(medunarodna natjecanja)

KnjiZevno-recitacijski i literarni i likovni natjecaji
(Goranovo proljece, CA...)

STEM - Klokan bez granica Miranda Gustin

Katarina Bres¢i¢ Segota, Katarina Tekli¢ Mardesic,
Orijana Paus, Kristina Varda, Sanja Depikolozvane,
Filip Celent

Orijana Paus, Sanja Depikolozvane, Eva Buli¢

Sudjelovanje na smotrama i natjecanjima bit ¢e organizirano u skladu s epidemioloskim
uvjetima.



VI. PROJEKTI USTANOVE

Naziv

Lijepom Nasom

Linguapolis in
collegio

STEM u Kolegiju

Obiljezavanje
Mjeseca knjige i

Projekt zavicajne
nastave Istarske
Zupanije

»Sv. Jeronim: od
Zrenja do Stridona“
Obiljezavanje
obljetnice smrti
mons. Antuna Heka
Hekovo

ObiljeZavanje Dana
Skole

Humanitarne akcije -
projekt Misionar

Upoznavanje u¢enika
upisanih u 1. razred

Opis aktivnosti

Upoznavanje ucenika s povijesnim, kulturnim, jezi¢nim, prirodoslovnim i
folklornim obiljezjima Republike Hrvatske te obiljezavanje vaznih
dogadaje i datuma iz nacionalne povijesti.

Primjena jezi¢nog znanja u svakodnevnim, stvarnim situacijama,
poticanje ucenike na samostalno ucenje; sudjelovanje na natjecanjima u
znanju i prevodenju te literarnim natjecanjima na stranim i klasi¢nim
jezicima (Juvenes translatores, Best in English, Hippo on-line natjecanje,
Medunarodno ECCL testiranje u poznavanju klasi¢nih jezika, ML
Histria); obiljeZavanje vaznih datuma

Popularizacija znanosti, unapredivanje matematicke i prirodoslovne
pismenosti (VeCer matematike, predavanje, natjecanja...)

Aktivnosti u sklopu obiljezavanja Mjeseca hrvatske knjige i ostale
aktivnosti u cilju ukazivanja na vaznost hrvatske knjige, hrvatskoga
jezika, njegovanja hrvatske rijeci i uZivanja u ljepoti umjetnosti rijeci
usmjerene na sve ucenike od prvog do Cetvrtog razreda u okviru
izvannastavnih aktivnosti i na nastavi. U¢enici ¢e usvajati knjiZevno-
jeziCne sadrzaje i izvan nastavnih okvira te nastaviti razvijati zbirku
zavicajne grade Istre Florilegium Istricum u $kolskoj knjiZnici

Projekt Zavicaj duha prihvacen je u okviru projekta zavic¢ajne nastave u
Istarskoj Zupaniji s ciljem argumentirano prikazati temu, kod ucenika
razviti kriticko miSljenje, promisljati i brinuti o o€uvanju zavi¢ajne
duhovne tradicije - materijalne i nematerijalne - i njenih vrijednosti te
znati ju vrednovati

Upoznavanje nove generacije ucenika s osobnos$c¢u i vizijom prvog
ravnatelja Kolegija

Obiljezavanje Dana Skole na blagdan sv. Josipa, zastitnika Skole,
kulturno-umjetnic¢kim i zabavno-sportskim programom u kojem
sudjeluju ucenici, nastavnici i roditelji tijekom ozujka 2021. g.
Upucivanje ucenika na solidarnost s potrebitima, volontiranje,
pomaganje bliznjima, promicanje osjetljivosti ucenika za potrebe
bolesnih, nemo¢nih i starijih osoba, informiranje o uvjetima Zivota u
siromasnijim dijelovima svijeta i upoznavanje s radom volontera i
misionara.

Upoznavanje ucCenika prvih razreda medusobno i s buduéim
razrednicima, profesorima i odgajateljima u svrhu bolje prilagodbe na
Skolske i domske uvjete



7. UCENICI S TESKOCAMA U RAZVOJU

Nastavu pohada jedan ucenik s teSko¢ama u razvoju sukladno Rjesenju Odjela za prosvjetu,
kulturu i sport Ureda drZzavne uprave u Istarskoj Zupaniji prema primjerenom nacinu
Skolovanja, odnosno redovitom programu uz individualizirane postupke za sve predmete osim
Tjelesne i zdravstvene kulture, za koji polazi prilagodeni program.



8. KALENDAR RADA SKOLE

Kalendar rada Skole za $kolsku 2020./2021. godinu

Sukladno Odluci o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora
ucenika osnovnih i srednjih $kola za Skolsku godinu 2020./2021. nastavna godina pocinje 7.
rujna 2020. godine, a zavrsava 18. lipnja 2021. godine, odnosno 25. svibnja 2021. godine za
ucCenike zavrsnih razreda srednje Skole.

Nastava se organizira i izvodi najmanje u 175 nastavnih dana, a za u¢enike zavr$nih razreda
srednje Skole najmanje u 160 nastavnih dana.

Nastava se ustrojava u dva polugodista.

Prvo polugodiste traje od 7. rujna 2020. godine do 23. prosinca 2020. godine.

Drugo polugodiste poc€inje 11. sije¢nja 2021. godine, a zavrSava 18. lipnja 2021. godine, odnosno
25. svibnja 2021. godine za ucenike zavr$nih razreda srednje Skole.

Odmor za ucenike

Jesenski odmor za ucenike pocinje 2. studenog 2020. godine i traje do 3. studenog 2020. godine.
Prvi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 24. prosinca 2020. godine i traje do 8. sijecnja
2021. godine, s tim da nastava pocinje 11. sije¢nja 2021. godine.

Drugi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 23. velja¢e 2021. godine i zavrSava 26. veljace
2021. godine, s tim na nastava pocinje 1. oZujka 2021. godine.

Proljetni odmor ucenika pocinje 2. travnja 2021. godine i zavrSava 9. travnja 2021. godine, s tim
da nastava pocinje 12. travnja 2021. godine.



ObiljeZavanje vaznih datuma

1. polugodiste

2. polugodiste

12.-20. Dosasce i Bozi¢ u Kolegiju

y y . & ‘= | 15. Dan medunarodnog priznanja
E 7. Pocetak Skolske godine =g Republike Hrvatske
=
~ | 6.-22. Europski tjedan mobilnosti 2. Dan Zivota
25. Dan Istarske Zupanije < | 10.-14. Tjedan bolesnika
'S | 14. Valentinovo
© Medunarodni dan darivanja knjiga
= 17. pocetak Korizme, Dan ruZic¢astih
1.- 4. 10. Europski tjedan jezika P ’
majica
g 3. Medunarodni dan starijih osoba 24. obljetnica smrti mons. Antuna Heka
2| 4.-10. Svjetski tjedan svemira ~% | 4. Svjetski dan matematike
@ | 5. Svjetski dan nastavnika .2 | 11.-17. Dani hrvatskog jezika
— : @)
12. D.an zahvalnosti za plodove 19. Sv. Josip, Dan Kolegija
zemlje
18. Dan kravate - 22. Dan hrvatske knjige
1. Svi sveti E ‘= | 23. Dan engleskog jezika
2. Dusni dan = 29. Svjetski dan plesa
E 15:.10— 15.11. Mjesec hrvatske 8.-15. Tjedan Crvenog kriza
5 | knjige
= :
& |17 Mgdvunarodnl dan = | 9. Dan Europe
srednjoskolaca s
18. Dan sje¢anja na Vukovar > 25. Zavrsetak nastavne godine za
maturante
3. Medunarodni dan osoba s 26. Nacionalni dan darivanja i
§ invaliditetom presadivanja organa
‘% | 6. Sv. Nikola - [1.-17.Dan otvorenih vrata PKKG-a
= s
29 a.
5

17. Zavrsetak nastavne godine




KALENDAR DRZAVNE MATURE

Clanovi Skolskog ispitnog povjerenstva za provedbu drzavne mature $k. 2020./2021. g. jesu:
1. Maksimiljan Ferlin - predsjednik Povjerenstva

Koraljka Zic - ispitni koordinator

Filip Celent- zamjenik ispitnog koordinatora

Roberta Baricevic¢ Ivi¢

Sanja Depikolozvane

Irena Hudak Bogesi¢

oUW

KALENDAR DRZAVNE MATURE U SKOLSKOJ 2020./2021. GODINI - LJETNI ROK

VRIJEME
DATUM ISPIT POCETKA
ISPITA
I. TIEDAN
1.6.2021 Materinski jezici nacionalnih manjina (test) 9.00
T " GRCKIJEZIK 14.00
2 6.2021 Materinski jezici nacionalnih manjina (esej) 9.00
e " LATINSKIJEZIKAIB 14.00
4.6.2021. ENGLESKIJEZIKAIB 9.00
II. TJEDAN
BIOLOGIJA 9.00
7.6.2021. SPANJOLSKI JEZIK A1 B 14.00
GEOGRAFIJA 9.00
8.6.2021. TALIJANSKI JEZIKAIB 14.00
9 6.2021 POLITIKA i GOSPODARSTVO 9.00
e ' FRANCUSKI JEZIKAIB 14.00
INFORMATIKA 9.00
10.6.2021. PSIHOLOGIJA 14.00
KEMIJA 9.00
11.6.2021. SOCIOLOGIJA 14.00
[1I. TIEDAN
NJEMACKI JEZIKA 1B 9.00
14.6.2021. POVIJEST 14.00
FIZIKA 9.00
15.6.2021. FILOZOFIJA 14.00
LIKOVNA UMJETNOST 9.00
16.6.2021. VJERONAUK 14.00
LOGIKA 9.00
17.6.2021. GLAZBENA UMJETNOST 14.00
IV. TJEDAN
21.6.2021. MATEMATIKAAIB 9.00
23.6.2021. ETIKA 9.00
24.6.2021. HRVATSKI JEZIK A 1 B (test) 9.00
25.6.2021. HRVATSKI JEZIK A I B (esej) 9.00

PRIJAVA ISPITA: 1.12.2020. - 15.2.2021.
OBJAVA REZULTATA: 13.7.2021.

ROK ZA PRIGOVORE: 15.7.2021.

OBJAVA KONACNIH REZULTATA: 20.7.2021.
PODJELA SVJEDODZBI: 22.7.2021.



KALENDAR DRZAVNE MATURE U SKOLSKOJ 2020./2021. GODINI - JESENSKI ROK

VRIJEME
DATUM ISPIT POCETKA
ISPITA
L. TIEDAN
FRANCUSKI JEZIKAIB
18.8.2021. VJERONAUK
MaterinsKi jezici nacionalnih manjina
(test) 9.00
19.8.2021. g GRCKI JEZIK 14.00
LATINSKI JEZIKAIB 14.00
MaterinsKi jezici nacionalnih manjina 9.00
20.8.2021.g. (esej) '
SPANJOLSKI JEZIK A1 B 14.00
II. TTEDAN
ENGLESKI JEZIKAIB 9.00
23.8.2021.g POVIJEST 14.00
GEOGRAFIJA 9.00
24.8.2021. g TALIJANSKI JEZIKAIB 14.00
MATEMATIKA AIB 9.00
25.8.2021. g. ETIKA 14.00
BIOLOGIJA 9.00
26.8.2021. g PSIHOLOGIJA 14.00
FIZIKA 9.00
27.8.2021.¢ POLITIKA I GOSPODARSTVO 14.00
I1l. TIEDAN
HRVATSKI JEZIK A I B (test) 9.00
30.8.2021. g GLAZBENA UMJETNOST 14.00
HRVATSKI JEZIK A1 B (esej) 9.00
31.8.2021. g. LOGIKA 14.00
KEMIJA 9.00
1.9.2021.¢. NJEMACKI JEZIK A1 B 14.00
SOCIOLOGIJA 9.00
2.9.2021.g. LIKOVNA UMJETNOST 14.00
INFORMATIKA 9.00
3.9.2021.g FILOZOFIJA 14.00

PRIJAVA ISPITA: 20.7.2021. - 31.7.2021.
OBJAVA REZULTATA: 8.9.2021.

ROK ZA PRIGOVORE: 10.9.2021.

OBJAVA KONACNIH REZULTATA: 15.9.2021.
PODJELA SVJEDODZBI: 17.9.2021.



9. OKVIRNI PLAN KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI SKOLE

Tijekom Skolske 2020./2021. godine planirana su dogadanja na sljede¢im podrucjima:
[zvanucionicka nastava i druge odgojno-obrazovne aktivnosti izvan Skole

Javni nastupi uéenika Skole u obiljeZavanju svih zna¢ajnijih dogadaja, obljetnica i datuma u
Skoli, gradu i lokalnoj zajednici, na Skolskim i domskim smotrama i natjecanjima:

1.
2.

obiljezavanje svih znacajnijih dogadaja, obljetnica i datuma u $koli, gradu i lokalnoj
zajednici (Medunarodni dan starijih osoba, Dan ucitelja, Dani zahvalnosti za plodove
zemlje, Veseli prosinacidr.)

obiljezavanje doSas¢a i BoZic¢a

dobrotvorne priredbe

obiljezavanje obljetnice smrti pok. ravnatelja mons. Antuna Heka (misa i prigodni
program),

smotre i natjecanja u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje te drugih udruga i
organizacija

knjiZevno-recitale i literarne manifestacije

na kvizovima Krasna zemljo i Dragi na$ Pazin

u obiljeZavanju Dana Skole.

3. Sportske aktivnosti u okviru Skolskog $portskog drustva "Klasi¢ar" koje uklju¢uje treninge i
srednjoskolska natjecanja na opc¢inskoj, Zupanijskoj i drzavnoj razini te domska natjecanja:
sportske turnire i Domijadu, za skupine: mali nogomet, koSarku i odbojku

Radijske emisije (dva puta mjesec¢no na Radio Istri prema godiSnjem planu i programu
rada te izvannastavne aktivnosti).

Ostale aktivnosti (u¢enici koji ostaju za vrijeme vikenda u ucenickom domu Kolegija
ukljuceni su u redovne aktivnosti prema dnevnom redu uc¢enickog doma).

ESTETSKO I EKOLOSKO UREPENJE ZGRADE I OKOLISA

Na uredivanju eksterijera i interijera radit ¢e tijekom cijele godine ucenici s profesorima,
odgajateljima te ostalim djelatnicima. Cilj je razvijati likovni izraz, kreativnost i mastovitost
uCenika, obiljezavati znacajne obljetnice i dogadaje, uredivati razredne i Skolske panoe,
sudjelovati u natjecanju na podruéju likovnih i vizualnih medija za 0S i SS LIK 2021., razvijati
potrebe i kriterije za likovno djelovanje ucenika u prostoru u kojem borave (Skola, u¢enicki dom,
roditeljski dom) te za aktivno sudjelovanje na likovnim izlozbama. Posebna ¢e se pozornost
pridati uredivanju panoa i ostalih prostora u $kolskom i domskom dijelu zgrade.

Promovirat ¢e se ekolosko zbrinjavanje otpada i postavljanje spremnika za odvojeno skupljanje
plasti¢nog otpadai papira.



10. ZDRAVSTVENA ZASTITA I SOCIJALNA SKRB UCENIKA

U skladu s uputama HZJZ-a i MZ0-a za sprjeCavanje i suzbijanje epidemije COVID-19,
organizacijske i prostorne prilagodbe u cilju smanjenja bliskog kontakta u Kolegiju ostvarivat ¢e
se u sljedeéim okvirima:

e nastava ¢e se odvijati u jednoj smjeni, a rasporedom sati tijekom radnoga dana smanjit
¢e se koliko je moguée, broj nastavnika (npr. izvodenje nastave u blok-satima;
ukupni fond sati predmeta Likovna i Glazbena umjetnost odrzavat ¢e se u jednom
polugodistu)

e ulazak i izlazak u zgradu i prolazak kroz zajednicke prostorije odvijat ¢e se po
dogovorenoj ruti kretanja

e svaki ¢e razredni odjel boraviti u jednoj prostoriji (u¢enici ne mijenjaju ucionicu, a u
pauzama medu blok-satima trebaju se zadrzavati u uzem krugu ucionice), a kad bude
moguce, imat ¢e nastavu na otvorenom

e zagovarat Ce se protok/dolazak Sto manjeg broja osoba na ulazu u ustanovu i u
unutarnjim prostorima ustanove ukljucujudi i roditelje

e prehrana na marendi bit ¢e organizirana u dvjema blagovaonicama na nacin da ucenici
Cije su ucionice u prizemlju i na 1. katu koriste blagovaonicu na 1. katu, a ucenici ¢ije su
ucionice na 2. katu koriste blagovaonicu na drugom katu; ucenici ¢e imati stalno mjesto u
blagovaonici; rucak i vecera bit ¢e posluzeni u dva uzastopna termina, izmedu kojih ¢e se
dezinficirati blagovaonica

e ucenici, nastavnici i ostali zaposlenici moraju nositi maske ako je razmak u uc¢ionicama
izmedu ucenika manji od priblizno 2 m

e svakodnevno ¢e se provoditi primjereno ¢iS¢enje prostorija, a u skoli ¢e biti dostupna
sredstva za dezinfekciju i redovito pranje ruku te sredstva za dezinfekciju pribora

e ucenici trebaju svakodnevno sebi mjeriti temperaturu, a kod sumnje na poviSenu
tjelesnu temperaturu te kod pojave akutnih simptoma zarazne bolesti (npr. kasalj,
poteskoce u disanju, poremecaj osjeta njuha i okusa, proljev, povracanje) ili sumnje na
zarazu neophodno je postupiti po uputama HZ]Z-a; vulnerabilni ucenici trebaju se javiti
svom lijecniku u svezi s pohadanjem nastave;

Odgoj i obrazovanje za zdravlje planirano programima, aktivnostima i projektima
ustanove ima cilj unaprediti zdravstvenu kulturu, temelj je prevencije, unapredenja zdravlja,
spreCavanja bolesti i osiguravanja kvalitete Zivota posebno naglasavanjem vaznosti zdravih
izbora, zdrave prehrane, redovite tjelovjezbe i osobne higijene. Dodatno promice i osigurava
pozitivan i odgovoran odnos u¢enika prema zdravlju, sigurnosti, zastiti okoliSa i odrzivu razvoju
te na taj nacin osigurava punocu definicije zdravlja kao stanja potpunog tjelesnog, dusevnog i
socijalnog blagostanja, a ne samo odsutnosti bolesti i iznemoglosti.

Ucenici su ukljuceni u sistematske i zaStitne preglede u organizaciji Zavoda za javno
zdravstvo Istarske Zupanije.

Za ucenike koji su smjesteni u Kolegiju organizirana su cetiri obroka dnevno: dorucak,
marenda, objed i vecera. Ucenici koji nisu smjesteni u Kolegiju (putnici) imaju moguénost
cjelodnevnog boravka s istim moguc¢nostima prehrane. U vrijeme obroka ucenic¢ke prehrambene
i druge navike prate deZurni profesori i odgajatelji. Sanitarne uvjete u Skoli i domu - $kolskom i
stambenom dijelu zgrade - redovito prati i kontrolira sanitarni inspektor, Zavod za javno
zdravstvo i Higijensko-epidemioloSka sluzba Doma zdravlja Pazin, ¢iji zapisnici i rjeSenja
potvrduju primjerenost Zivotnih i radnih uvjeta ucenika i djelatnika u Kolegiju. Higijenu
odrZavaju ucenici, pomoéno osoblje, odgajatelji i ostali djelatnici Skole.

Potice se ucenike na ukljucivanje u izvannastavne aktivnosti, jer kvalitetnim
osmiSljavanjem slobodnog vremena razvijaju svijest o potrebi ocuvanja zdravlja,
samopouzdanja, prijateljske odnose i vedro ozracje u skupini.

Za ucenike koji imaju status obitelji branitelja Domovinskog rata osiguravaju se sva
pripadajuca prava.



11. PREVENTIVNI PROGRAM

uvoD

Skolski preventivni program Pazinskog kolegija - klasi¢ne gimnazije temelji se

na odgovaraju¢im programima aktivnosti Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta te
[starske Zupanije, kao dijela Nacionalne strategije suzbijanja zloupotrebe sredstava
ovisnosti. Organiziranjem i provodenjem preventivnih aktivnosti nastoji se smanjiti
konzumiranje sredstava ovisnosti kao i popratnih pojava.

CILJEVI PREVENTIVNOG PROGRAMA

smanjiti interes mladih za uzimanje sredstava ovisnosti

pridonijeti pravovremenom otkrivanju rizi¢nih u€enika i poCetnih konzumenata

kod ucenika razvijati Zivotni optimizam i pozitivne stavove prema sebi i prema
Zivotu

usmjeravati ucenike kako nenasilno rijesiti sukob

razvijati povezanost i suradnju s roditeljima

organizirati slobodno vrijeme ucenika

educirati u€enike o pojmu ovisnosti, sredstvima ovisnosti, posljedicama
konzumacije sredstava ovisnosti

razvijati samopostovanje kod ucenika

razvijati socijalne vjesStine kod ucenika

motivirati uCenike za odabir zdravog stila Zivota

ISHODI

prepoznati opasnosti rizicnog spolnog ponasanja

prepoznati posljedice zloupotrebe i ovisnosti o alkoholu, duhanskim proizvodima i
drogama

afirmirati se u skupini vr$njaka na pozitivan nacin

prepoznati vlastite kvalitete i kvalitete drugih ljudi

usvajati socijalne vjeStine

AKTIVNOSTI

individualno savjetovanje ucenika i roditelja
edukacija ucenika i roditelja

organiziranje radionica, predavanja
poucavanje Zivotnih vjesStina

Sadrzaj e se provoditi u okviru:

Nastavnih predmeta

Satova razrednog odjela

Izvannastavnih aktivnosti, fakultativne nastave, izborne nastave
Predavanja, radionica i drugih aktivnosti u odgojnim skupinama
Suradnje s roditeljima

Stru¢nog usavrsavanja

Sk wh



12. OKVIRNI PLANOVI I PROGRAMI RADA TIJELA UPRAVLJAN]JA,
POSLOVODNOG I STRUCNIH TIJELA

PLAN I PROGRAM RADA NASTAVNICKOG I RAZREDNOG VI]ECA
Tijekom ove Skolske godine odrZat ¢e se desetak sjednica Nastavnickog vijeca.

Rujan i listopad 2020.

- upis ucenika u prvi razred

- pracenje i ocjenjivanje ucenika

- utvrdivanje zaduzenja nastavnika za 2020./2021. Skolsku godinu

- organizacija redovne, izborne i fakultativne nastave te izvannastavnih aktivnosti

- predlaganje Skolskog kurikula, Godi$njeg plana i programa rada Skole

- IzvjeSée o ostvarenju GodiSnjeg plana i programa rada u 2019./2020. sk. god.

- plan stru¢nog usavrsavanja nastavnika (seminari u organizaciji Ministarstva i Agencije)
Studeni i prosinac 2020.

- analiza uspjeha i izostanci ucenika

- pripreme za proslavu Bozi¢a i bozi¢nih blagdana

- struéno usavrsavanje nastavnika za vrijeme zimskih praznika
SijeCanj i veljaca 2021.

- pripreme za sudjelovanje ucenika na raznim natjecanjima - gradska, Zupanijska;
LiDraNo

- izvanucionicka nastava i drugi oblici odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan Skole

- pripreme za Dan $kole
OZujak i travanj 2021.

- pripreme za provedbu drzavne mature

- obiljezavanje uskrsnih blagdana
Svibanj i lipanj 2021.

- provedba drzavne mature - zaduZzenja nastavnika

- prijedlozi pohvala, nagrada ucenicima i izbor ucenika generacije

- analiza uspjeha ucenika na kraju nastavne godine

- pripreme za upis ucenika u prvi razred Skolske 2021./2021. godine, promidzba i
predstavljanje Skole

- dopunski rad za ucenike koji su na kraju nastavne godine ocijenjeni s odredenim brojem
negativnih ocjena, imenovanje povjerenstava za popravne ispite

- priprema zavrSne svecanosti urucivanja svjedodzbi maturantima i obveze nastavnika i
odgajatelja, maturalna zabava

- analiza rada izvannastavnih aktivnosti
Srpanj i kolovoz 2021.

- analiza uspjeha uc¢enika na maturi i popravnim ispitima

- upis ucenika u prvi razred

- planiranje popravnih ispita i drzavne mature u jesenskom roku

- izrada izvjeSca na kraju Skolske godine

- zaduZenja nastavnika za Skolsku 2021./2021. g.

- pripreme za pocetak nove skolske godine



PLAN I PROGRAM RADA STRUCNIH AKTIVA

U radu stru¢nim aktivima Skole sudjeluju sljedeéi profesori nastavnih predmeta, odnosno
odgojno-obrazovnih podrudja:

a) STRUCNI AKTIV NASTAVNIKA HRVATSKOG JEZIKA I UMJETNOSTI

Orijana Paus, prof. savjetnik, voditelj Hrvatski jezik (1.1 3.r1.)

Sanja Depikolozvane, prof. mentor Hrvatski jezik (2.1 4.1.)

Marica Ursi¢, prof. savjetnik Glazbena umjetnost (svi razredi)
Eva Buli¢, prof. Likovna umjetnost (svi razredi)

Kristina Varda, strucni suradnik savjetnik ~ Knjiznica

b) STRUCNI AKTIV NASTAVNIKA STRANIH I KLASICNIH JEZIKA

Katarina Bres¢i¢ Segota, prof. mentor, voditelj Engleski jezik (2.ab, 3.ab, 4.b)
Ivona Sirol, mag. Engleski jezik (1.ab, 4.a)
Katarina Tekli¢ Mardesi¢, prof. Njemacki jezik (1.b, 2.b., 3.b i 4.b)
Milica Maligec, prof. Grcki jezik (1.a, 2.3, 3.3, 4.a)

Latinski jezik (1.a, 2.a i 3.a)
Sonja Ljubeti¢, prof. Latinski jezik (1. b, 2. b, 4.a)
Sandra Slokovi¢, prof. mentor Talijanski jezik (fakultativna nastava - 2 skupine)
Sanja Depikolozvane, prof. mentor Talijanski jezik (fakultativna nastava - 1 skupina)
Ivona Sirol, mag. Spanjolski jezik (izborna nastava - 3.ab i 4.b)
Melani Radi¢, prv. Francuski jezik (fakultativna n.; 2.-4. 1.)

c) STRUCNI AKTIV NASTAVNIKA PRIRODNE SKUPINE PREDMETA I TJELESNE I
ZDRAVSTVENE KULTURE

Miranda Gustin, prof. savjetnik Matematika (2.ab i 3.ab, 4.ab)

Gordana Radi¢ Labinjan, prof. mentor Matematika (1. ab); Fizika (svir.)

Enna Peros, mag. Informatika (2.ab, fakultativna nastava)
Irena Hudak Bogesi¢, prof. mentor Kemija (svi razredi)

Daniel Bogesi¢, prof. savjetnik, voditelj Geografija (svi razredi)

Martina Puli¢ Grabar, prof. Biologija (svi razredi)

Pero Marié¢, prof. Tjelesna i zdravstvena kultura (svi razredi)

d) STRUCNI AKTIV NASTAVNIKA DRUSTVENE SKUPINE PREDMETA

Daniel Bogesi¢, prof. savjetnik Povijest (2.abi 3. ab)

Sandra Slokovi¢, prof. mentor, Povijest (1. ab i 4. ab)

voditelj

Koraljka Zic, prof. Psihologija (3. ab), fakultativna nastava Profesionalni
identitet i komunikacija (2 skupine - 2.1 3.1.)

Filip Celent, dipl. teol. Vjeronauk (1.abi 3.ab);

Darko Kovacevi¢, dipl. teol. Vjeronauk (1.abi 3.ab);

Zeljka Krpi¢, mag. soc. Sociologija (3.ab), Politika i gospodarstvo (4. razredi)

Marija Grakali¢, prof. Filozofija (4ab ), Logika (3.ab);



Plan i program rada strucnih aktiva skole

Rujan 2020.
- izrada planova i programa aktivnosti u okviru Skolskog kurikuluma, GodiSnjeg plana i

programa rada skole

- nabava strucne literature i pretplate na strucne casopise

- upoznavanje ucenika s izbornim i fakultativnim programima, izvannastavnim aktivnostima,
pripremama za maturu te projektima Skole

- obiljeZavanje Europskog tjedna jezika

Listopad 2020.

- projekti skole

- obiljeZavanje Dana neovisnosti

- obiljezavanje Dana zahvalnosti za plodove zemlje

Studeni 2020.

- obiljeZavanja Mjeseca hrvatske knjige; razvijati zbirku zavicajne grade u Skolskoj knjiZnici
prikupljanjem, obradom, ¢uvanjem i populariziranjem grade s teritorija zavicaja - Istre,
obiljezavanje Dana Zrtve Vukovara

- pripreme za sudjelovanja na natjecanjima

Prosinac 2020.

- pripreme za proslavu BoZica i boZi¢nih blagdana

Sije¢anj 2021.

- pripreme za natjecanja u okviru planiranih natjecanja Ministarstva i ostalih ustanova i
organizacija (Skolska, gradska i Zupanijska natjecanja "Pokret Znanost mladima",
medunarodno matematicko natjecanje Klokan bez granica, srednjoSkolska sportska
natjecanja)

- projekti ustanove

Veljaca 2021.

- projekti ustanove

- provedba natjecanja

Ozujak 2021.

- projekti ustanove

- sudjelovanje na natjecanjima

Svibanj 2021.

- obiljezavanje Dana Europe

- promidzba Skole

Lipanj 2021.

- provedba ispita drzavne mature

- dopunski rad s u€enicima koji su na kraju nastavne godine negativno ocijenjeni iz odredenog

broja predmeta

promidzba Skole

maturalna zabava, svec¢ana podjela svjedodzbi maturantima

dodatni rad za ucenike ocijenjene negativnom ocjenom na kraju nastavne godine

Srpanj 2021.

- analiza uspjeha ucenika

- upis ucenika u prvi razred

- pripreme za idu¢u $kolsku godinu

Kolovoz 2021.

- popravni ispiti

- pripreme za idu¢u $kolsku godinu



PROGRAMI STRUCNOG USAVRSAVANJA NASTAVNIKA U SKOLI

Stru¢no usavrSavanje profesora provodi se kao samoobrazovanje i osobno usavrsavanje i
zajedni¢ko usavrSavanje preko stru¢nih organa Skole - struc¢nih aktiva, Nastavnickog i
Odgajateljskog vijeca.

Kolektivno usavrsavanje redovito ¢e se provoditi na sjednicama Nastavnickog vije¢a. Predvidene
su teme: odredbe Pravilnika o pracenju i ocjenjivanju ucenika; obveze nastavnika i odgajatelja;
priprema za drzavnu maturu; primjena suvremenih oblika i metoda rada u nastavi te
individualizacija nastavnog procesa; razvijanje medusobne pomo¢i u uc¢enju medu ucenicima;
prevencija ovisnosti.

Tijekom godine profesori ¢e biti upuéivani na stru¢ne aktive, seminare i savjetovanja po
preporuci ili u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje i Ministarstva znanosti, obrazovanja i
sporta. Profesori ¢e suradivati s nastavnicima ostalih katolickih Skola. Koristeéi stru¢nu
literaturu i ¢asopise, nastavnici, strucni suradnici i odgajatelji samostalno ¢e se permanentno
usavrsavati.

PROGRAMI RADA RAZREDNOG ODJELA (ZAJEDNICKI OKVIR)

Prvi razred

- razrednice: Gordana Radi¢ Labinjan (1. a) i Sandra Slokovi¢ ( (1. b)

- planirani broj sati po razrednom odjelu: 35

Teme koje ¢e se obraditi na satovima razrednih odjela: Upute za sprjeCavanje i suzbijanje
epidemije Covid-19 vezano za rad predSkolskih ustanova, osnovnih i srednjih Skola u $kolskoj
godini 2020./2021., odnosi i uloga ucenika u razredu, Dan zahvalnosti za plodove zemlje;
prevencija ovisnosti; kako efikasnije uciti; zdravi stilovi Zivota; komunikacijske vjesStine; zastita
covjekove okoline.

Drugi razred

- razrednici: Filip Celent (2. a) i Katarina Bre$¢i¢ Segota (2. b)

- planirani broj sati po razrednom odjelu: 35

Teme predvidene za satove razrednog odjela obuhvacat ¢e: Upute za sprjeCavanje i suzbijanje
epidemije Covid-19 vezano za rad predskolskih ustanova, osnovnih i srednjih Skola u Skolskoj
godini 2020./2021., razvojna obiljeZja adolescenata, profesionalno informiranje i usmjeravanje,
ucenje, odnose izmedu ucenika, roditelja i profesora, aktualne teme i teme po Zelji ucenika.

Treci razred

- razrednice: Miranda Gustin (3. a) i Orijana Paus (3. b)

- planirani broj sati po razrednom odjelu: 35

Teme sata razrednog odjela odnosit ¢e se na Upute za sprjecavanje i suzbijanje epidemije Covid-
19 vezano za rad predskolskih ustanova, osnovnih i srednjih Skola u Skolskoj godini
2020./2021., prevenciju ovisnosti, profesionalno usmjeravanje, drzavnu maturu i nastavak
Skolovanja te organizaciju maturalnog izleta.

Cetvrti razred

- razrednice: Sanja Depikolozvane (4. a) i Irena Hudak Bogesi¢ (4. b)

- planirani broj sati po razrednom odjelu: 35

Teme predvidene za satove razrednog odjela obuhvacat ¢e Upute za sprjecavanje i suzbijanje
epidemije Covid-19 vezano za rad predskolskih ustanova, osnovnih i srednjih Skola u Skolskoj
godini 2020./2021., prevenciju ovisnosti, odnos s roditeljima, profesionalno usmjeravanje i
izbor fakulteta, drzavnu maturu, procjenu vlastitih sposobnosti, razvijanje radnih navika i kraj
srednjoSkolskog obrazovanja.



Razrednik:

- planira i programira te provodi plan i program rada razrednoga odjela na satu razrednika
u sklopu redovne nastave

- suraduje s roditeljima (saziva roditeljske sastanke, organizira predavanja za roditelje,
pojedinacne razgovore) te ih informira o ocjenama i ponasanju njihove djece

- informira odgajatelje ucenika koji borave u u¢enickom domu Pazinskog kolegija o njihovu
Skolskom uspjehu, izostancima i drugim podatcima vazZnima za napredovanje i dobrobit
ucenika

- suraduje s odgajateljima ucenickog doma Pazinskog kolegija u vezi sa Skolskim uspjehom
ucenika, organiziranjem izvannastavnih aktivnosti i organiziranjem slobodnog vremena
ucenika (susreti Skola i domova, kulturna djelatnost, sportski susreti, posjeti predstavama
idr)

- brine o redovitom pohadanju nastave i podmirenju drugih ucenickih obveza

- sazivai vodi sjednice Razrednog vije¢a razrednog odjela kojemu je razrednik

- izri¢e pedagoske mjere pohvale i opomene

- predlaze Razrednom vije¢u pedagoSke mjere (nagrade, pohvale i kazne)

- vodi pedagosku dokumentaciju (mati¢na knjiga, e-matica, e-dnevnik) te ispisuje izvjes¢a o
uspjehu i svjedodzbe

- organizira i provodi izvanucioni¢ku nastavu

- utvrduje ocjenu iz vladanja za svakog pojedinog ucenika u razrednom odjelu kojemu je
razrednik koju upisuje u svijedodzbu

- obavlja druge poslove vezane uz razredni odjel (izostanci u¢enika i dr.)

- organizira pomo¢ ucenicima s poteskoéama u ponasanju i u¢enju

- sudjeluje u provedbi programa profesionalnoga informiranja i usmjeravanja ucenika i
pomaze im u pripremanju za drZavnu maturu i upise na fakultet

- brine o ucenickoj prehrani, zdravstvenoj i socijalnoj skrbi ucenika.

Suradnja s roditeljima

Roditeljski sastanci organizirat ¢e se u skladu s odredbama Pravilnika o nacinima,
postupcima i elementima vrednovanja ucenika u osnovnoj i srednjoj Skoli, barem tri tijekom
skolske godine. Teme roditeljskih sastanaka dogovarat ¢e razrednici, ravnatelj, stru¢ni suradnici,
predmetni profesori, voditeljica doma, odgajatelji i uCenici. Svim roditeljima bit ¢e predstavljene
odredbe Pravilnika o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u osnovnoj i
srednjoj $koli i Kuénog reda Kolegija te planovi i projekti Skole. Individualni informativni
razgovori roditelja s razrednicima, predmetnim profesorima, stru¢nim suradnicima i
odgajateljima u ucenickom domu Kolegija mogu¢i su prema rasporedu informacija ili dogovoru.

Teme predvidene za roditeljske sastanke jesu:

1. razred:

- pedago$ka dokumentacija, Godi$nji plan i program rada $kole, Kuéni red Skole, Pravilnik o
nacinima, postupcima i elementima vrednovanja uc¢enika u osnovnoj i srednjoj skoli, suradnja
roditelja i Skole, prilagodba novoj sredini; uéenje, izvanucionitka nastava i druge odgojno-
obrazovne aktivnosti izvan Skole;

2. razred:
pedagos$ka dokumentacija, Godi$nji plan i program rada $kole, Kuéni red Skole, Pravilnik o
nacinima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u osnovnoj i srednjoj Skoli,
izvanucionicka nastava i druge odgojno-obrazovne aktivnosti izvan Skole;

3. razred:


http://hr.wikipedia.org/wiki/Nastava
http://hr.wikipedia.org/wiki/U%C4%8Denik

- pedagoska dokumentacija, Godisnji plan i program rada Skole, Pravilnik o nacinima,
postupcima i elementima vrednovanja u¢enika u osnovnoj i srednjoj $koli, Kuéni red Skole,
maturalni izlet, drZzavna matura, izvanucionicka nastava i druge odgojno-obrazovne
aktivnosti izvan Skole;

4. razred:

- pedagoska dokumentacija, Godi$nji plan i program rada skole, Pravilnik o nacinima,
postupcima i elementima vrednovanja uc¢enika u osnovnoj i srednjoj skoli, maturalna zabava,
drzavna matura, Kuéni red Skole i upisi na fakultete.



PROGRAM RADA SKOLSKOG ODBORA

SadrZaj - teme vrijeme ostvarivanja

rujan - prosinac 2020.

Kadrovska pitanja — davanje suglasnosti u vezi sa zasnivanjem i prestankom radnog odnosa
Razmatranje i prihvaéanje Izvje$¢a o radu Skole za $k. god. 2019./2020.
Usvajanje Skolskog kurikuluma i Godinjeg plana i programa rada Skole $k. god. 2020./2021.
Usvajanje izmjena Etickog kodeksa i Poslovnika o radu stru¢nih tijela Skole
Donosenje financijskog plana (rebalansa)

sijeCanj - oZujak 2021.
Razmatranje rezultata rada Skole - obrazovni i ostali rezultati na kraju I. polugodista $k.
2020./2021. godine
Razmatranje IzvjeS¢a o obavljenom popisu imovine i izvora imovine sa stanjem 31. 12. 2020. g.
Razmatranje Financijskog izvje$¢a za 2020. godinu
Provedba drZavne mature
Prijedlog plana upisa za 2021./2022. godinu
Obiljezavanje Dana Skole

travanj - kolovoz 2021.
Razmatranje rezultata rada Skole $k. 2020./2021. godine
Informacija o upisu ucenika u [. upisnom krugu za Skolsku 2021./2022. godinu
Planiranje potreba za kadrovima za Skolske 2021./2022. god.
Informacija o radu i poslovanju Skole

OKVIRNI PLAN I PROGRAM RADA VIJECA UCENIKA

Sadrzaj - teme vrijeme ostvarivanja

rujan - prosinac 2020.

Konstituiranje Vije¢e ucenika
Izbor predsjednika Vijeca
Moguénosti osmisljavanja slobodnog vremena i poboljsanja konkretnih Zivotnih situacija,
osobito vezanih za cjelodnevni boravak ucenika u Kolegiju (npr. prehrana, odrzavanje prostora,
kvalitetno provodenje slobodnog vremena...)

sijeCanj - kolovoz 2021.
Obiljezavanje Dana Skole
Projekti ustanove
Pitanja od interesa u¢enika
Unapredivanje rada Skole

OKVIRNI PLAN I PROGRAM RADA VIJECA RODITELJA

SadrZaj - teme vrijeme ostvarivanja

rujan - prosinac 2020.

Konstituiranje Vijec¢a roditelja
Izbor predsjednika Vije¢a roditelja i njegova zamjenika te predstavnika roditelja u Skolskom
odboru
Ostvarenje proslogodi$njeg plana i programa rada Skole
Skolski kurikulum i Godi$nji plan i programa rada $kole u $k. 2020./2021. g.
Sudjelovanje u organiziranju i unapredivanju odgojno-obrazovnih nastojanja i aktivnosti te
edukativnih, kulturno-zabavnih i sportskih aktivnosti

sijeCanj - ozujak 2021.



ObiljeZavanje Dana Skole
Projekti ustanove
Pitanja od interesa ucenika
travanj - kolovoz 2021.
Unapredivanje rada Skole
Svecana podjela svjedodzbi

PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJA

Rujan:
Organizacija nastave na pocetku $k. 2020./2021. godine
Kadrovska problematika - odluke o zasnivanju i prestanku radnog odnosa
Rad s pripravnicima i novoprimljenim radnicima
Strucno usavrsavanje
Izrada Godi$njeg plana rada Skole i zaduZenja djelatnika
Narudivanje strucne literature za profesore
Sudjelovanje u radu Skolskog odbora
Organizacija i vodenje sjednica Nastavnic¢kog i Odgajateljskog vijeca
Informiranje roditelja i Nastavnickog vije¢a o drZavnoj maturi
Upoznavanje, rad i suradnja s u¢enicima i roditeljima na pocetku skolske godine
Nazocnost na roditeljskim sastancima i vodenje sastanaka
Organizacija suradnje s drugim Skolama u Istarskoj Zupaniji
Organizacija izvannastavnih aktivnosti i stru¢nih ekskurzija
Listopad:
ObiljeZavanje znacajnih datuma: Dana ucitelja, Dana neovisnosti i Dana zahvalnosti za plodove
zemlje
Konstituiranje Vijeca roditelja i Vije¢a u€enika
Individualni rad s roditeljima i u¢enicima
Pracenje i izrada financijskog plana Skole
Organizacija opremanja Skole
Studeni:
Rad s Razrednim vije¢ima
Pracenje rada djelatnika i pomoc¢
Pracenje napredovanja i organizacija pomoc¢i u uenju ucenicima
Rad s uenicima i roditeljima
Priprema i organizacija posjeta i izvanucioni¢ne nastave
Prosinac:
Organizacija zavrSetka nastave 1. polugodiSta
Organizacija i priprema programa obiljezavanja BoZi¢a
Rad u Razrednim vije¢ima - analiza uspjeha ucenika, realizacija fonda sati
Organizacija popisa imovine - inventura te priprema radova u Skoli za vrijeme zimskog odmora
ucenika
Planiranje izvanucionic¢ke nastave
Pracenje ostvarivanja nastave
Sijecanj:
Strucno usavrsavanje nastavnika
Analiza rada stru¢nih aktiva
Priprema i organizacija natjecanja i smotri u¢enika
Veljata - oZujak:
Organizacija provodenja drZzavne mature
Organizacija obiljezavanja Dana Skole
Organizacija natjecanja ucenika



Organizacija odrzavanja predavanja iz stru¢nog i pedagosko-psiholoskog osposobljavanja
nastavnika
Priprema i realizacija Skolskih ekskurzija, posjeta i drugih oblika odgojno-obrazovnih aktivnosti
izvan skole
Priprema plana upisa u 1. razred 8§k. 2021./2022. godine
Travanj:
Analiza ostvarivanja programa nastavnog plana sati
Analiza rada stru¢nih aktiva i rada izvannastavnih aktivnosti
Organizacija natjecanja u¢enika
Upis ucenika u prvi razred 2021./2022. g. - planiranje promidZbe Skole
Svibanj:
OdrZavanje sjednica i analiza uspjeha u¢enika zavrsnih razreda
Priprema i organizacija maturalne zabave ucenika
Priprema za upis u 1. razred, predstavljanje Kolegija u¢enicima 8. razreda i njihovim roditeljima
Lipanj:
Organizacija i provedba drZzavne mature
Prijedlog pohvala i nagrada ucenicima na kraju nastavne godine
Dopunski rada za ucenike koji su na kraju nastavne godine ocijenjeni s najviSe dvije negativne
ocjene, formiranje povjerenstava za popravne ispite
Rad u Razrednim vije¢ima i Nastavnickom vije¢u - analiza uspjeha ucenika, realizacija fonda sati
Organizacija popisa imovine - inventura te priprema radova u Skoli za vrijeme ljetnog odmora
ucenika
Organizacija izborne i fakultativne nastave u iducoj Skolskoj godini - zaduZenja nastavnika
Organizacija promidzbe Skole
Srpanj:
Upis ucenika u 1. razred
Organizacija boravka u Kolegiju u¢enika upisanih u 1. razred
Analiza uspjeha ucenika na maturi i nakon popravnih ispita
Nastavnicko vije¢e - analiza ostvarenog nastavnog plana i programa
Okvirno zaduZenje nastavnika za sljedec¢u $kolsku godinu
Kolovoz:
Organizacija aktivnosti u Kolegiju u vrijeme ljetnog odmora ucenika
Pripreme za pocetak nove Skolske godine
Provodenje popravnih ispita i drzavne mature
Provodenje upisa u jesenskom roku
ZaduZenja nastavnika

Uz ovaj plan po mjesecima, u plan rada ravnatelja ulazi i stalna suradnja s profesorima,
roditeljima, ucenicima, organima upravljanja, administrativno-tehni¢kim djelatnicima,
administrativno-financijsko-upravni poslovi te kulturna i javna djelatnost Skole.

U plan i program rada ravnatelja svakako ulaze i sljedec¢i poslovi:

suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta i Agencijom za odgoj i
obrazovanje

suradnja s ravnateljima katolickih $kola

suradnja s Odjelom za obrazovanje, kulturu i sport Istarske Zupanije

suradnja s Odsjekom za prosvjetu, kulturu, informiranje, sport i tehnicku kulturu

suradnja s ravnateljima srednjih $kola Istarske Zupanije

suradnja s Poglavarstvom Grada Pazina i poduzeéima

suradnja s OS Vladimira Nazora Pazin i Gimnazijom i strukovnom $kolom Jurja Dobrile u
Pazinu

suradnja s kulturnim i javnim ustanovama Grada Pazina

suradnja s crkvenim institucijama i zajednicama

individualno stru¢no usavrsavanje.



PROGRAM RADA TAJNIKA SKOLE

Poslovi tajnika obuhvacaju nekoliko podrucja: uredsko i arhivsko poslovanje, upravno-pravne,
kadrovske i administrativne poslove vezane za Skolu i ucenicki dom.

PocCetkom Skolske godine tajnik suraduje i dostavlja podatke koji se odnose na djelatnike,
ucenike u skoli i u¢enickom domu, na strukturu infrastrukture Skole i u¢enickog doma i dr. MZO-
u, nadleZnim upravnom tijelima Zupanije, jedinicama lokalne i regionalne samouprave...

Tajnik obavlja i poslove vezane za zasnivanje radnih odnosa, evidencije o radnicima, prava
radnika iz radnih odnosa, poslove vezane za izradu i izdavanje odluka iz oblasti radnih odnosa,
prijave, odjave i promjene nadleznim sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, poreznoj
upravi, zavodu za zaposljavanje...

Tijekom godine rasporeduju se ovi i poslovi:

- upis podataka u sudski registar

- prikupljanje i unoSenje podataka o djelatnicima i ¢lanovima obitelji u Registar zaposlenih u
javnom sektoru

- azuriranje podataka u e-Matici: o ustanovi, osnivacu, infrastrukturi, podatci o djelatnicima,
nastavnim predmetima, promaknuéima, stru¢nim ispitima,...

- poslovi administratora imenika CARNET-a - administrator na pocetku svake Skolske godine
azurira imenik, dodaje elektronicke identitete u sustavu novih uéenika i djelatnika, osim obveze
godiSnjeg aZuriranja imenika, administrator imenika obvezan je, kad nastaju promjene azurirati
stanje imenika

- narudzba i priprema pedagoSke dokumentacije za kraj i pocetak Skolske godine

- primanje i urudZbiranje poSte, poslovi vezani za arhivu $kole

- priprema prijedloga, izmjena i dopuna Statuta i drugih op¢ih akata Skole

- sudjelovanje u pripremi sjednica Skolskog odbora i vodenje dokumentacije za Skolski odbor,
priprema i provodenje izbora ¢lanova za Skolski odbor

- izdavanje duplikata svjedodZzbi

- izvjesca o aktivnostima tijekom Skolske godine.

Tajnik pruza pomo¢ pripravnicima pri staziranju, upoznaje pripravnike sa zakonskim i
podzakonskim aktima iz podrucja odgoja i obrazovanja te pedagoskom dokumentacijom.

Ostali su poslovi tajnika: izdavanje raznih potvrda u€enicima i djelatnicima, suradnja sa Skolama
koje posreduju u povremenom radu ucenika za vrijeme zimskog, proljetnog i ljethog odmora
ucenika...

Tajnik redovito suraduje s djelatnicima Kolegija te sudjeluje u obiljeZavanju znacajnih datuma i
dogadaja u Kolegiju.

PROGRAM RADA RACUNOVOPE

Osnovni je zadatak racunovode organizacija i vodenje knjigovodstva prema racunskom planu
koji propisuje Pravilnik o racunovodstvu neprofitnih organizacija, a uz to brine i o aZurnosti
poslovanja svakodnevnim, mjese¢nim, polugodiSnjim i godi$njim poslovima.

Poslovi koji se obavljaju svakodnevno: likvidiranje i kontroliranje financijskih dokumenata,
knjiZenje svih poslovnih dogadaja u glavnu knjigu, supotpisivanje financijskih dogadaja s
bankovnim i drugim poslovanjem, pla¢anje pristiglih racuna, vodenje knjige ulaznih i izlaznih
racuna i ostalih poslovnih knjiga, vodenje robnog knjigovodstva za kuhinju, vodenje saldakonti
ucenika - uplate za dom i vodenje blagajne.

Poslovi koji se obavljaju mjesec¢no:

- obracun placa i unos podataka u COP, sastavljanje izvjeS¢a JOPPD obrasca za poreznu upravu,
obrac¢un putnih troskova, izvje$taj za Zupaniju o utro$enim decentraliziranim sredstvima,



obracun i isplata plaée za pomoénika u nastavi i dostava dokumentacije Zupaniji (Mozaik 3
projekt)

- obracun bolovanja i ostalih naknada djelatnicima i dostava HZZ0-u

- popunjavanje statistickih izvjeS¢a koja se odnose na financijsko poslovanje.

Poslovi koji se obavljaju periodi¢no i polugodis$nji poslovi:

- izrada polugodisnjih financijskih izvjes¢a

- popunjavanje statistickih izvjeS¢a koja se odnose na financijsko poslovanje.

Krajem godine izraduje financijska izvjeS¢a propisana Uredbom o rac¢unovodstvu neprofitnih
organizacija, zakljuCuje i uskladuje sve poslovne knjige, obra¢unava amortizaciju osnovnih
sredstava, na temelju izvjeS¢a povjerenstva o popisu osnovnih sredstava obavlja uskladivanje,
vodi knjigu inventara i inventurne liste - osnovnih sredstava i sitnog inventara.

Zadatak je racunovode sudjelovanje u izradi financijskog plana, praéenje propisa u svezi s
financijskim poslovanjem i obrac¢unom placa, odlaganje i ¢uvanje sve dokumentacije koja se
odnosi na financijsko poslovanje i na djelokrug svoga radnog mjesta.

PROGRAM RADA SKOLSKOG KNJIZNICARA

NOSITELJ I VRIJEME

PROGRAMSKI SADRZA]JI SUDIONICI ~ REALIZA-
AKTIVNOSTI CIJE

1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima

>

organizirano upoznavanje ucenika prvih razreda s knjiznicom,

Pravilnikom o radu knjiZnice i oblicima rada u $kolskoj knjiZnici

>

upoznavanje ucenika s knjizni¢nim katalozima, s UDK

rasporedom grade u knjiZnici, pripremanje uc¢enika za samostalno
koristenje raznih izvora znanja

>

knjizni¢ne grade

>
>

istrazivacke radove u okviru redovnog odgojno-obrazovnog procesa;
upute za pisanje seminara i izradivanje prezentacija

srv .

posudba lektire i strucne literature i pomo¢ u¢enicima pri izboru .
knjiZnicar

posudba, savjetodavni rad (izbor lektire na engleskom jeziku i sl.)
neposredna pedagoska pomoc¢ pri istraZivanju izvora za

svi ucenici

» Dramski odgoj L-4r Ell](dfolin
» radijska skupina - redoviti susreti, individualni rad s autorima > Od.s €
pojedinih emisija, snimanje sugovornika, pisanje tekstova za emisije, godine
Citace probe, odabir snimaka, snimanje na Radio Istri; kreiranje emisije
za smotru LiDraNo .
e . . N . Lo predmetni
» individualan rad s recitatorima, ¢itanje, pripreme za pojedinacne fesori
scenske nastupe u raznim prigodama pro
» volonteri - upoznavanje s aktivnostima, pomoc¢ u skolskoj
knjiznici pri obradi grade (pecatiranje, lijepljenje signatura, zastita) i
posudbi
» suradnja u odrzavanju nastavnih sati (Hrvatski jezik, Povijest,
Grcki i Latinski jezik...)
» radionice kreativnog pisanja
2. Strucni rad i informacijska djelatnost knjiznicar rujan
listopad
» godisnji planovi i programi rada za knjiZnicu i izvannastavne voditeljica
aktivnosti; izvedbeni planovi, kurikul Mati¢ne
» izvjeSca knjiznicara za proteklu Skolsku godinu sluzbe
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» sustavna nabava novih naslova (lektire, beletristike, strucne
literature, udzbenika, ¢asopisa, prirucnika)

» evidentiranje novih ¢lanova - ucenika prvih razreda, unos
podataka, i prebacivanje starih ¢lanova u viSe razrede; deaktiviranje
lanjskih maturanata

» zasStita knjiZne grade

» statistika o koriStenju grade na razini Skole i Skolske godine;
suradnja s Mati¢nom sluzbom (Sustav jedinstvenog elektronickog
prikupljanja statistickih podataka o poslovanju knjiznica)

» provedba djelomicne revizije u suradnji sa zupanijskom
Mati¢nom sluZbom za Skolske knjiZnice

» sredivanje knjiZznog fonda na policama

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
» izrada kurikula kulturnih aktivnosti
» tematske izloZbe i panoi u skladu s kalendarom Skole i
odgojno-obrazovnim programima $kole
» organizacija knjiZzevnih susreta u $kolskoj knjiZnici u
suradnji s Gradskom knjiZnicom iz Pazina te druZenja s
knjiZevnicima u pazinskoj Kuéi za pisce

» ukljucivanje u Medunarodni festival slikovnica - radionica

ilustracije
likovno uredenje prostora knjiZnice

\ 27

druge ustanove

redovite dvotjedne radioemisije na Radio Istri
sudjelovanje u organizaciji Zivih Jaslica u dosascu
sudjelovanje na Danu otvorenih vrata Skole
organizacija radionice povodom No¢i knjige

YV VY

8.
4 . Strucno usavrsavanje
» pracenje novih kataloga nakladnika i novih izdanja

» pracenje nove strucne, pedagoske i metodicke literature i periodike

posjec¢ivanjem knjiznih sajmova, kao i raznih predavanja, tribina
» individualno stru¢no usavrsavanje: webinari, e-uCenja
» zupanijska strucna vijec¢a Skolskih knjiznicara Istarske Zupanije

» struc¢no usavrsavanje u sklopu Nastavnickog vije¢a i Stru¢nog aktiva

Hrvatskog jezika i umjetnosti

> suradnja s voditeljicom ZSV-a, Mati¢ne sluzbe za $kolske knjiZznice
1Z, viSom savjetnicom...

» pracenje kazali$nih predstava

suradnja s lokalnim kulturnim ustanovama i sudjelovanje u
lokalnim dogadanjima koje organiziraju gradske kulturne i

tijekom
Skolske
godine
knjiZnicar
tijekom
ufenici Skolske
godine
vanjski
suradnici
knjiznicar
tijekom
Skolske
godine
yA\Y
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5. Suradnja
» sravnateljem Skole: uvjeti rada u skolskoj knjiznici i nabava opreme,
projekti, termini za radionice, kvizove i sl.
» s predmetnim nastavnicima: nastavni sati u knjiznici, nabava
potrebne literature, pomo¢ u planiranju i realiziranju projekata,
terenska nastava, dezZurstva na ispitima drzavne mature, zavicajna
nastava, susreti, druzenja, izlozbe itd.

» s Nastavnickim vije¢em: sjednice, vodenje zapisnika

» sastrucnim aktivom hrvatskog jezika i umjetnosti
» sratunovodstvom: nabava potro$nog materijala; lektire;
uskladivanje racuna; narudZbe i narudzbenice; tekuéi poslovi
» s KDPDI-jem: kvizovi, poslovi riznicara udruge, ¢lana PredsjedniStva
i organizacijskih odbora
» s Gradskom knjiznicom Pazin: Medunarodni festival slikovnice,
druZenja u Kuéi za pisce i u knjiznicama (gradskoj i Skolskoj), Mjesec
hrvatske knjige, volonterke u knjiZnicama
» slokalnom zajednicom: Muzej grada Pazina, Grad Pazin, oS V.
Nazora, GS§]D...
» s povjerenstvima vezanima uz provedbu raznih smotri i natjecanja
» s Radio Istrom: redovite dvotjedne radijske emisije u sklopu njihova
programa (svaki drugi ¢etvrtak u 18:30 sati)

srv

predmetni
nastavnici

7SV

KDPDI

Radio Istra

tijekom
Skolske 62
godine

OKVIRNI PLAN I PROGRAM STRUCNOG SURADNIKA - PSITHOLOGA

Podrudje i sadrzaj rada

Planiranje i programiranje rada

Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa rada skole i u¢enickog
doma, Preventivnog programa te Skolskog kurikula

Izrada godiSnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika - psihologa
Izrada vlastitog plana stru¢nog usavrsavanja (skupni: seminari, strucni
aktivi, skupovi i sl.; prema Katalogu stru¢nih skupova i ponudi stru¢nih
usavrSavanja od strane HPK-a i HPD-a; individualni: praéenje struc¢ne
literature)

IzvjeScéa

Izrada izvjeStaja o realizaciji GodiSnjeg plana i programa rada stru¢nog
suradnika - psihologa

Sudjelovanje u izradi IzvjeS¢a o ostvarenju Godi$njeg plana i programa rada
Skole u 2019./2020. g.

Pracenje ostvarivanja i unapredivanja nastavnog procesa i ostalih
oblika odgojno-obrazovnog rada s ucenicima

Prisustvovanje nastavi i ostalim oblicima rada s u€enicima u cilju pracenja
Pracenje i analiza uspjesSnosti u¢enika; rad s u€enicima koji ne ostvaruju
Zeljeni ili oCekivani Skolski uspjeh preporuka dopunskog i dodatnog oblika
rada

Pracenje prilagodbe novih ucenika u skoli i u¢enickom domu

Ostvarivanje posebnih programa ucenickog doma i Preventivnog programa
ustanove

Pracenje i analiza uspjeha ucenika, preporuka dopunskog i dodatnog oblika
rada, praéenje individualizacije postupaka u nastavi za uc¢enike s teSko¢ama i
suradnja s pomoc¢nikom u nastavi; rad s darovitim uc¢enicima

Razvijanje kompetencija za uCenje i samostalan rad ucenika, ostvarivanje
radionica i predavanja te individualnog i skupnog rada u unapredivanja
metoda i tehnika ucenja ucenika;

Savjetodavni rad s ucenicima i roditeljima

Individualni savjetodavni rad s u¢enicima (poteSkoée u ucenju, ponasanju,

nositelji i
sudionici akt.

ravnatelj,
psiholog,
nastavnici,
odgajatelji,

srvo s

voditelj doma

psiholog,
ravnatelj
nastavnici
odgajatelji
voditelj doma

psiholog
ucenici

vrijeme

o uk. sati
realizacije

rujan
listopad
srpanj
kolovoz

92

rujan
srpanj 55
kolovoz

tijekom
Skolske
godine

410

tijekom

skolske 618



emocionalne poteskoce, obiteljske tesSkoce)

Rad s roditeljima - individualno savjetovanje, roditeljski sastanci

Suradnja s razrednicima i odgajateljima

Profesionalno usmjeravanje ucenika

Profesionalno informiranje ucenika (priprema i izrada informativnih
materijala za u¢enike, organizacija predstavljanja fakulteta, ¢imbenici vazni
za odabir zanimanja)

Individualno savjetovanje ucenika razreda o izboru daljnjeg skolovanja i
individualno savjetovanje roditelja (prema potrebama roditelja)
Zdravstvena i socijalna zastita u¢enika

Aktivnosti Preventivnog programa i ostale aktivnosti u svrhu promocije
zdravog nacina Zivota

Suradnja s medicinskom sestrom Kolegija, stru¢njacima razlic¢itih profila,
Centrom za socijalnu skrb i Zavodom za javno zdravstvo

Briga o u€enicima s kroni¢nim bolestima i specificnim zdravstvenim
stanjima

Projekti ustanove

Sudjelovanje u ostvarivanju Skolskih projekata, priredbi i drugih aktivnosti i
manifestacija (projekti Linguapolis - Europski dan jezika; obiljezavanje
vaznih datuma: Medunarodni dan starijih osoba, Dani kruha, Bozi¢, Hekovo,
Dan skole, Uskrs)

Kulturna i javna djelatnost $kole i ostali poslovi

Strucno usavrsavanje

Individualno stru¢no usavrsavanje i sudjelovanje na aktivima, seminarima i
savjetovanjima u organizaciji Skole, Ministarstva znanosti i obrazovanja,
Agencije za odgoj i obrazovanje, strukovnih udruga

Sudjelovanje u organizaciji i ostvarivanju edukacija za ostale djelatnike
Poslovi vezani za upis uc¢enika u prvi razred

Informiranje ucenika zainteresiranih za upis u Pazinski kolegij i sudjelovanje
u Danu otvorenih vrata

Sudjelovanje u organizaciji i provedbi Projekta upoznavanja novoupisanih
ucenika

Sudjelovanje u radu Upisnog povjerenstva

Ostali poslovi

Sudjelovanje u radu struc¢nih aktiva Skole, Razrednih i Nastavnickog vijeca te
Odgajateljskog vijeca, Vijeca ucenika i Vije¢a roditelja

Sudjelovanje u radu Povjerenstva za provedbu drzavne mature, deZurstva na
ispitima drzavne mature

Pracenje ostvarivanja dopunskog rada za ucenike koji negativno ocijenjeni
na kraju nastavne godine i polaganja popravnih ispita

Rad s pripravnicima (rad u Povjerenstvu za staZiranje pripravnika, pra¢enje
rada pripravnika, pra¢enje ostvarivanja programa pripravnickog staza,
priprema i izrada dokumentacije za polaganje stru¢nog ispita)
Informacijska i dokumentacijska djelatnost

Vodenje dokumentacije o vlastitom radu

Objavljivanje sadrzaja na mreZnim stranicama Skole

Vodenje dokumentacije po programskim podruéjima rada

Ostvarivanje poslova i zadataka psihologa

Praéenje i nabava opreme, sredstava, pomagala i psiholoskog
instrumentarija za rad psihologa

Osiguranje uvjeta za individualni i skupni rad psihologa s u¢enicima,
profesorima, odgajateljima i roditeljima
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13. PLANOVI ZA SLJEDECU SKOLSKU GODINU

- odgajati i obrazovati uCenike u skladu s katolickim, op¢im kulturnim i civilizacijskim
vrijednostima, posebno naglasavajué¢i izgradnju osobnog, nacionalnog i kulturnog
identiteta, solidarnost, savjestan odnos izmedu osobne slobode i osobne odgovornosti

- unapredivati kvalitetu redovne nastave kao preduvjet za stjecanje znanja, osobni i
profesionalni razvoj uc¢enika

- ostvariti preduvjete za veci izbor fakultativne nastave i ostalih oblika izvannastavnih
aktivnosti

- stvoriti preduvjete za realizaciju Sto viSe sadrzaja kurikulumskih medupredmetnih tema
(npr. Osobni i socijalni razvoj, Zdravlje, sigurnost i zaStita okolisa, Uciti kako uciti i
Uporaba informacijske i komunikacijske tehnologije)

- omoguciti uklju¢ivanje ucenika u izvannastavne i izvanSkolske aktivnosti u skladu s
njihovim interesima kao preduvjet za kvalitetno provodenje slobodnog vremena

- osnaziti multidisciplinarni pristup putem razli¢itih aktivnosti (korelacija predmeta
tijekom ucionicke i terenske nastave i istrazivacki projekti, organizirati kontinuiranu
suradnju s razli¢itim kulturnim, obrazovnim i drugim ustanovama, poglavito muzejima,
arhivima, kazaliStima, likovnim galerijama i sl.)

- omoguciti nastavnicima stru¢no usavrSavanje i napredovanje u stru¢nim znanjima i
vjeStinama, kako iz mati¢ne znanosti tako i iz pedagogije, didaktike, obrazovne psihologije
i metodike kako bi ucenici imali na raspolaganju predavate s najviSom razinom
kompetencija

- poticati povezivanje katolickih Skola organiziranjem stru¢nih skupova za profesore
srodnih predmeta, sportskih susreta uc¢enika te susreta djelatnika i roditelja

- omoguciti uCenicima i nastavnicima da razviju svoje potencijale u razli¢itim podrucjima
(socijalno angazirani rad, znanost, umjetnost...)

- jacati socijalnu osjetljivost i senzibilitet za potrebite, iskazivanje humanosti i brige za opce
dobro putem projekta Misionar i uklju¢ivanjem u humanitarne akcije te promicati
volonterske i ekoloske djelatnosti uspostavljanjem suradnje sa zainteresiranim udrugama



GODISNJI PLAN I PROGRAM
RADA UCENICKOG DOMA
PAZINSKOG KOLEGIJA-
KLASICNE GIMNAZIJE
PAZIN S PRAVOM JAVNOSTI
U SKOLSKOJ GODINI
2020./2021. GODINI




SADRZA]

1.UVOD
2.PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA
3.PODACI O STRUKTURI UCENIKA
4.PODACI O DNEVNO] I TJEDNOJ] ORGANIZACIJI RADA
5.TJEDNI I GODISNJI FOND SATI
6.0KVIRNI PLANOVI RADA ODGAJATELJA, VODITELJICE UCENICKOG DOMA 1
ZDRAVSTVENE VODITEL]JICE TE ODGOJNIH SKUPINA
6.1.Plan i program rada odgajatelja
6.2. Plan i program rada odgojnih skupina
6.3. Plan i program rada zdravstvene voditeljice
6.4. Plan i program rada voditeljice uc¢enickog doma
6.5.1zborni i posebni programi u u¢enickom domu
7.SURADNJA
7.1. Projekt ,Kolegij - prijatelj zajednice“
8.PROGRAM PROMIDZBE UCENICKOG DOMA
8.1.Medijska skupina
8.2. Dan otvorenih vrata
8.3. Program upoznavanja ucenika upisanih u prvi razred
9.PLAN RADA ODGAJATELJSKOG VIJECA
10.PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA
11.PLAN VREDNOVAN]JA



1.UVOD

Ucenicki dom Pazinskog kolegija u¢enicima osigurava prehranu, odgojno-obrazovni
rad, kulturne, duhovne, tehnicke, sportske i druge aktivnosti. Cilj odgojno-obrazovnog
programa je potpora i pomo¢ uceniku i roditelju u postizanju Sto kvalitetnijega ukupnog
razvoja i obrazovanja ucenika. Tijekom boravka u Domu ucenici ¢e usvajati zdrave
prehrambene i higijenske navike, razvijati komunikacijske vjeStine, usvajati i
usavrSavati nova znanja i vjeStine, sudjelovati u uredenju prostora i osmisljavanju

aktivnosti te iskazati osobna postignuca.

2.PODATCI O IZVRSITELJIMA POSLOVA

O ucenicima u ucenickom domu brine sedam odgajatelja (pet odgajateljica i dva
odgajatelja), tri no¢na pazitelja, zdravstvena voditeljica i voditeljica doma.
Podaci o ostalim djelatnicima (kuharice, spremacice, kuéni majstor, stru¢na sluzba -

RV

planu i programu rada Skole.

REDNI | IME I PREZIME POSLOVI STRUCNA BROJ SATI
BR. SPREMA TJEDNO

1. Nikolina Mahulja voditeljica Dipl. psiholog, | 40
ucenickog prof. psih.
doma

2. Dorijana Uj¢i¢ zdravstvena 40
voditeljica

3. Tihomir Bori¢ voditelj Mag. teologije 40
odgojne
skupine

4, Anja Demarin Spigi¢ | voditeljica Prof.  talijanskog | 40
odgojne jezika i
skupine knjiZevnosti

5. David Gortan voditelj Prof. talijanskog i | 40
odgojne engleskog jezika
skupine

6. Paula Jurman voditeljica Prof. glazbene | 40
odgojne umjetnosti
skupine

7. Tea Matkovi¢ voditeljica Mag. croat. filol. et | 40
odgojne hist.
skupine

8. Zvjezdana Smoli¢ voditeljica Dipl. prof. | 40
odgojne pedagogije
skupine

0. Danijela Sarkanij voditeljica Mag. croat. filol. 40
odgojne
skupine

10. Pani Bulesi¢ no¢ni pazitelj SSS 40




11. Sara Peri¢ Brajkovi¢ | no¢na SSS 15
paziteljica

12. Klaudija Raji¢ noc¢na SSS 40
paziteljica

3.PODATCI O STRUKTURI UCENIKA

U Skolskoj 2020./2021. godini u dom upisana su 154 ucenika; 115 ucenica i 39 ucenika.
U prvom razredu upisana su 34 ucenika; 25 ucenica i 9 ucenika.

U drugom razredu upisan je 41 ucenik; 30 ucenicai 11 ucenika.

U treCem razredu upisana su 43 ucenika; 32 ucenice i 11 ucenika.

U Cetvrtom razredu upisano je 36 ucenika; 28 ucenica i 8 ucenika.

Odgojne skupine su:

1.

odgojna skupina - 25 ucenica prvog razreda (9 ucenica klasi¢ne gimnazije i 16
ucenica jeziCne gimnazije)

odgojna skupina - 19 ucenica drugog razreda (13 ucenica klasi¢ne gimnazije i
6 ucenica jezi¢ne gimnazije)

odgojna skupina - 20 ucenica, 11 ucenica drugog razreda (4 ucenice klasi¢ne
gimnazije i 7 u€enica jezi¢ne gimnazije) i 9 ucenica treceg razreda (5 ucenica
klasi¢ne gimnazije i 4 ucenice jezi¢ne gimnazije)

odgojna skupina - 23 ucenice treceg razreda (13 ucenica klasi¢ne gimnazije i
10 ucenica jezi¢ne gimnazije)

odgojna skupina - 28 ucenica ¢etvrtog razreda (14 ucenica klasi¢ne gimnazije
i 14 ucenica jezi¢ne gimnazije)

odgojna skupina - 17 ucenika, 9 ucenika prvog razreda (6 ucenika klasi¢ne
gimnazije i 3 ucenika jezi¢cne gimnazije), 8 ucenika Cetvrtog razreda (1 ucenik
klasi¢ne gimnazije i 7 ucenika jezi¢ne gimnazije)

odgojna skupina - 22 ucenika, 11 ucenika drugog razreda (4 ucenika klasi¢ne
gimnazije i 7 u€enika jeziCne gimnazije), 11 ucenika treceg razreda (7 ucenika
klasi¢ne gimnazije i 4 ucenika jezi¢ne gimnazije)

Ucenici Ce biti smjeSteni u domu od 6. rujna 2020. godine do 30. lipnja 2021. godine.

4.PODACI O DNEVNO] I TJEDNOJ] ORGANIZACIJI RADA

U Kolegiju se provodi sljede¢i kuéni red:

RADNIM DANOM:

7.00 - budenje

7.10 - sv. misa (po Zelji)

7.20 - 7.50 - dorucak

07,40 - 14,20 - nastava

10.05 - 10.25 - marenda

13.45 - 14.45 - objed

15.00 - 16.50 - izvannastavne aktivnosti ili slobodno vrijeme




17.00 - 19.00 - ucenje

19.00 - 19.30 - vecera

19.30 - 20.20 - izvannastavne aktivnosti ili slobodno vrijeme
20.30 - 22.00 - vecernje ucenje

22.00 - 22.30 - osobna higijena i ¢iS¢enje soba
22.30 - priprema za spavanje

23.00 - spavanje

SUBOTOM:

08.30 - 09.30 - dorucak

10.00 - 12.00 - jutarnje ucenje

12.30 - objed

13.00 - 16.00 - slobodno vrijeme

16.00 - 16.30 - uZina

17.00 - 19.00 - poslijepodnevno ucenje
19.00 - 19.30 - vecera

19.30 - 23.30 - slobodno vrijeme

24.00 - spavanje

NEDJELJOM:

08.00 - 08.30 - dorucak

09.00 - sv. misa

11.00 - 12.30 - jutarnje ucenje

12.30 - objed

13.00 - 16.00 - slobodno vrijeme

16.00 - 16.30 - uZina

19.00 - 19.30 - vecera

22.00 - priprema za spavanje

23.00 - spavanje

Na pocetku Skolske godine Odgajateljsko vijece donijelo je odluku o
privremenim izmjenama dnevnog rasporeda dnevnih aktivnosti sukladno
uputama Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo zbog epidemije COVID-19.

Neposredan odgojno-obrazovni rad tijekom dana provode odgajatelji,
zdravstvena voditeljica, stru¢na suradnica psihologinja i voditeljica ucenic¢kog
doma, a nakon 23.00 sata o ucenicima brinu no¢ni pazitelji. Vikendom i
praznikom vecina uc€enika odlazi ku¢ama.

S obzirom da radno vrijeme u Domu traje od 0 do 24 sata, utvrdeno je sljedece

radno vrijeme:

- Zdravstvena voditeljica radi radnim danom od 7 do 15 sati.

- Voditeljica doma radi ponedjeljkom, utorkom, srijedom i cetvrtkom od 14 do 21
sat i petkom od 13 do 20 sati.

- Odgajatelji rade od 15.30 do 23.00 h u vremenskim intervalima od 6 sati.
Odgajatelji naizmjenicno dezuraju subotom, nedjeljom i blagdanom, prema
utvrdenom rasporedu.



- Noc¢ni pazitelji rade u razli¢itim smjenama radnim danom od 22 do 7 sati te
petkom od 19 do 8 sati, subotom od 16 do 8 sati i nedjeljom od 18 do 7 sati.

5. TJEDNI I GODISNJI FOND SATI

Prema RjeSenjima o tjednom i godiSnjem rasporedu radnih obveza, odgajatelji
28 sati tjedno izvrSavaju poslove neposrednog odgojno-obrazovnog rada. Poslovi
pripreme, stru¢nog usavrSavanja, suradnje, vodenja pedagoske dokumentacije,
rada u strucnim tijelima i povjerenstvima te organizacijski poslovi dio su
redovnog 40-satnog radnog tjedna.

No¢ni pazitelji rade 40 sati tjedno tijekom boravka ucenika u ucenickom
domu, a u periodu kada ucenici nisu smjeSteni u domu, ravnatelj ih zaduzuje za
druge poslove.

6. PLANOVI RADA ODGAJATELJA 1 VODITELJA DOMA

6.1. PLAN I PROGRAM RADA ODGAJATELJA

PODRUCJE RADA

1. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE

a) Izrada GPP rada odgajatelja

b)Izrada GPP odgojne skupine

c) Sudjelovanje u izradi posebnih programa (Pomo¢ u u€enju engleskog jezika,
Pomo¢ u ucenju hrvatskog jezika, Program obogacivanja), programa promidzbe
doma (Medijska skupina, Program upoznavanja, Dan otvorenih vrata) i ostalih
odgojno - obrazovnih aktivnosti (,Kolegij — prijatelj zajednice”)

d) Sudjelovanje u izradi Preventivnog plana i programa

e) Individualni plan stru¢nog usavrs$avanja

f) Pisanje izvjeSc¢a o radu odgojne skupine

g) Pisanje izvjeSca o radu odgajatelja

h) Pisanje izvjeS¢a o posebnim programima (Pomo¢ u ucenju engleskog jezika,
Pomo¢ u ucenju hrvatskog jezika, Program obogacivanja), programu promidzbe
doma (Medijska skupina, Program upoznavanja, Dan otvorenih vrata) i ostalim
odgojno - obrazovnim aktivnostima (Kolegij - prijatelj zajednice)

2. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA
a) Mentorski rad i vodenje odgojne skupine

b) Posebni programi

c) Preventivni program

d) Program promidZzbe Doma

e) ,Kolegij - prijatelj zajednice”

d) Individualni rad i rad sa skupinama ucenika

3. STRUCNO - METODICKA PRIPREMA

a) Priprema za izvodenje aktivnosti unutar posebnih programa, preventivnih
programa, programa promidzbe Doma

b) Priprema za individualni rad i rad sa skupinama ucenika

c) Priprema za sastanke odgojnih skupina

d) Priprema za roditeljske sastanke i individualne razgovore s roditeljima

e) Pripreme za radne sastanke, sjednice Odgajateljskog vijeca




4. VOPENJE PEDAGOSKE I DRUGE DOKUMENTACIJE
a) Dnevnik rada odgojne skupine

b) Mati¢na knjiga i registar

c) Ocevidnik o radu strucnih tijela

d) Dnevnik zapaZanja

e) Evidencija odlazaka uc¢enika za vikend

f) Evidencija bolesnih ucenika

g)Evidencija izmjerene tjelesne temperature ucenika
h) Ostala evidencija

5.RAD U STRUCNIM I DRUGIM TIJELIMA
a) Odgajateljsko vijece

b) Aktiv odgajatelja

c) Komisija za sport i kulturu

d) Skolski odbor

6. STRUCNO USAVRSAVANJE

a) Individualno usavrsavanje

b) Kolektivni oblici usavrsavanja u Kolegiju
c) Drugi oblici usavrSavanja

7. SURADNJA

a) s ravnateljem, administrativno-tehni¢kim osobljem, voditeljicom doma,
stru¢nim suradnicima, razrednicima, nastavnicima, pomo¢nim osobljem

b) s roditeljima i skrbnicima

c) s kolegama iz drugih ucenickih domova

h) s kulturnim i drugim ustanovama i institucijama

i) s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

j) s Agencijom za odgoj i obrazovanje

k) s Nacionalnom zakladom za razvoj civilnog drustva

8. ORGANIZACIJSKI POSLOVI

a) organizacija susreta, natjecanja i smotri (ovisno o epidemioloskoj situaciji)
b) organizacija stru¢nih ekskurzija i izleta (ovisno o epidemioloskoj situaciji)

c) javna, sportska i kulturna djelatnost Doma (ovisno o epidemiolos$koj situaciji)
d) drugi poslovi

9. VREDNOVANJE I SAMOVREDNOVANJE




6.2. PLAN I PROGRAM RADA ODGOJNIH SKUPINA

PORDUCJE RADA: CUVANJE I UNAPREDIVANJE ZDRAVLJA

METODE I OBLICI

CILJEVI ISHODI AKTIVNOSTI RADA NOSIOCI ROKOVI
1. Upoznati se s | 1.Uociti zdravstvene promjene i Prikupljanje lije¢ni¢kih potvrda | Individualni rad, Zdravstvena | Tijekom
psihofizickim probleme i medicinske dokumentacije (po | savjetovanje, voditeljica, Skolske godine,
zdravljem 2. Svakodnevno mjeriti tjelesnu potrebi) evidencija, anketa, | odgajatelji, ovisno o
ucenika i temperaturu Savjetovanje ucenika i roditelja | razgovor psihologinja, | epidemioloskoj
kontinuirano Pracenje prehrambenih navika voditeljica situaciji
pratiti ucenika doma,
zdravstveno ravnatelj
stanje uCenika
1. Uocavati promjene vezane uz Pracenje simptoma kod Individualni rad, Zdravstvena | Tijekom
zdravstveno stanje bolesnih ucenika razgovor, voditeljica, Skolske godine
2. Skrbiti o 2. Traziti pomo¢ odgajatelja ili Poticanje u¢enika na uzimanje | savjetodavnirad, odgajatelji,
bolesnim zdravstvene voditeljice propisane terapije i pracenje evidencija psihologinja,
ucenicima 3. Pridrzavati se preporuka stru¢njaka Savjetovanje s lijeCnikom voditeljica

Evidentiranje bolesnih uc¢enika

doma, vanjski

Savjetovanje ucenika i roditelja suradnici

1. Svakodnevno provoditi osobnu [zrada edukativnih panoa Individualni rad, Odgajatelji, Tijekom

higijenu i odrZavati higijenu boraviSnih | Pra¢enje urednosti u€enika i rad u skupinama, | zdravstvena | Skolske godine,

prostora boravisnih prostora izlaganja, rasprave, | voditeljica prema

2. UKkljuciti se u sportske aktivnosti Ukljucivanje u sportske razgovori, psihologinja, | mjese¢nim
3. Provoditi 3. Integrirati zdrave prehrambene aktivnosti prezentacije, voditeljica planovima i
zdravstveno navike Teme sastanaka odgojnih pedagoske doma, ovisno o
osvjeSc¢ivanjei | 4. Uskladiti osobne navike s ekoloSkim skupina: Pravilna prehrana, radionice, ankete ravnatelj epidemioloskoj
promicati standardima vaznost redovite tjelovjeZbe, savjetovanje, situaciji
zdrav stil Zivota | 5. Sudjelovati u organiziranim odrzavanje osobne higijene i evidencija

edukacijskim aktivnostima

6. Pridrzavati se rasporeda dnevnih
aktivnosti

7. Prepoznati znakove poremecaja u

higijene boravi$nih prostora,
razvrstavanje otpada,
recikliranje

ponasanja ucenika




‘ prehrani

PORDUCJE RADA: KOGNITIVNI RAZVO]

METODE I OBLICI

CILJEVI ISHODI AKTIVNOSTI RADA NOSIOCI ROKOVI
1. Pratiti 1. Postavljati osobne ciljeve u podrucju | Redovito praéenje Skolskog Razgovor, Odgajatelji, Tijekom
ostvarenje Skolskog uspjeha uspjeha i izostanaka ucenika evidencija, strucna Skolske godine,
Skolskog 2. Identificirati prepreke i mogucnosti za | Suradnja s razrednicama, individualni rad, suradnica prema
uspjeha poboljSanje Skolskog uspjeha nastavnicima i roditeljima rad u skupinama, psihologinja, | mjese¢nim

3. Obavijestiti odgajatelja o potrebi za Stvaranje optimalnih uvjetaza | savjetovanje voditeljica planovima i

primanje i pruZanje pomodi vr$njacima | ucenje doma, ovisno o

4. Identificirati planove vezano uz Organizacija pomo¢i vr$njaka ravnatelj, epidemioloskoj

nastavak obrazovanja Profesionalno usmjeravanje nastavnici i situaciji

razrednici
2. Poticati 1. Usvojiti navike redovitog izvrSavanja | Pomo¢ ucenicima u izradi plana | Razgovor, Odgajatelji, Tijekom
ucenike na Skolskih obaveza ispravljanja i planiranju evidencija, strucna Skolske godine,
planiranje i 2. Odrediti prioritete na listi obaveza vremena ucenja individualni rad, suradnica prema
organiziranje 3. Izraditi plan ispravljanja ili Izrada tjednog plana ucenja rad u skupinama, | psihologinja, | mjese¢nim
vlastitih poboljsanja ocjena Izrada plana ispravljanja savjetovanje, voditeljica planovima i
obaveza te na 4. Koristiti moguénost dodatnog u¢enja | negativnih ocjena prezentacija, doma, ovisno o
usvajanje novih | 5. Usvojiti nova znanja Teme sastanaka odgojnih rasprava ravnatelj epidemioloskoj
sadrzaja skupina: organizacija vremena situaciji
3. Upoznati 1. Prepoznati optimalne uvjete za ucenje | Izrada plana ucenja, motiviranje | Razgovor, Odgajatelji, Tijekom
uCenike s 2. Izraditi tjedni i mjesecni plan ucenja uCenika na primjenu strategija | individualni rad, strucna Skolske godine,
metodama, 3. Koristiti metode aktivnog ucenja aktivnog ucenja rad u skupinama, suradnica prema
oblicima i 4. Provoditi vjeZbe pamcenja i Teme sastanaka odgojnih savjetovanje psihologinja, | mjese¢nim
fazama ucenja | koncentracije skupina: voditeljica planovima
vjeStine ucenja, koncentracija, doma,
pamcenje ravnatelj




4, Utvrditi 1. Identificirati osobne prednosti i Pracenje rada ucenika Razgovor, Odgajateljj, Tijekom
mogucnosti i nedostatke u procesu ucenja Savjetovanje ucenika i roditelja | individualni rad, strucna Skolske godine,
potrebe u 2. Identificirati osobne stavove o ucenju rad u skupini, suradnica ovisno o
podrucju 3. Preispitati vlastitu odgovornost u savjetovanje, psihologinja | epidemioloskoj
ucenja postignutim rezultatima izlaganje situaciji
PORDUCJE RADA:
SOCIO-EMOCIONALNI RAZVO]
CILJEVI ISHODI AKTIVNOSTI METODE I OBLICI RADA NOSIOCI | ROKOVI
1. Poticati 1. Prepoznati Savjetovanje ucenika | Individualni rad, | Odgajatelji, | Tijekom Skolske godine, prema mjese¢nim
razvoj osobne Pracenje ponasanja razgovor, rad u strucna planovima i ovisno o epidemioloskoj situaciji
samopoStovanja | mogucnosti i ucenika skupini, suradnica
i pozitivne slike | kvalitete Teme sastanaka savjetovanje psihologinja,
o sebi 2. ZapaZzati svoje | odgojnih skupina: voditeljica

slabe i jake samopoStovanje doma,

strane ravnatelj

3. Definirati
svoje posebnosti
4. Imenovati
osobne
pozitivne
osobine




2. Poticati 1. Uvjezbavati Savjetovanje u¢enika | Rad u skupinama, izlaganje, Odgajatelji, Tijekom Skolske godine, prema
medusobnu socijalne i Organizirana druZenja | rasprava, individualni rad, stru¢na suradnica | mjese¢nim planovima i ovisno
povezanost komunikacijske | uc¢enika timski rad, savjetovanje, psihologinja, o epidemioloskoj situaciji
ucenika i vjeStine Opazanje medusobnog | pedagoske radionice voditeljica doma,
promicati 2. Aktivno se ophodenja ucenika ravnatelj
kvalitetne ukljuciti u UKkljucivanje u
meduljudske domske volonterski rad
odnose aktivnosti i Teme sastanaka

programe odgojnih skupina:

3. TraZiti pomo¢ | oblici komunikacije,

i pruzati pomo¢ | komunikacijske

ucenicima u vjeStine

potrebi

4. Kulturno se

ophoditi prema

drugima
3. Poticati 1. Izvrsavati Poticanje na Anketa, rasprava, razgovor, Odgajatelji, Tijekom Skolske godine, prema
osobnu svoje obaveze samostalnost savjetovanje, individualni rad, stru¢na suradnica | mjese¢nim planovima i ovisno
odgovornost i 2. Postavljati Opazanje ponasanja rad u skupini, predavanja, psihologinja, o epidemioloskoj situaciji
samostalnost osobne ciljeve ucCenika pedagoske radionice voditeljica doma,

kod ucenika

3. Prihvacati i
uvazavati tude
potrebe

4. Prihvacati
odgovornost za
svoje postupke
5. PridrZavati se
odredbi kué¢nog
reda

Teme sastanaka
odgojnih skupina:
Pravilnik o kuénom
redu, nenasilno
rjeSavanje sukoba,
tolerancija

ravnatelj




4. Pomagati
ucenicima u Sto
brZoj i laksoj
prilagodbi na
Zivotu
ucCenickom
domu

1. Ostvariti
prijateljski
odnos s barem
jednim
ucenikom u
domu

2. Ukljucivati se
u domske
aktivnosti i
programe

3. Predlagati
nove aktivnosti
4. Traziti pomo¢
djelatnika i
drugih ucenika

OpaZanje ponasanja
ucenika

Savjetovanje ucenika
Organiziranje
zajednickih aktivnosti
za ucenike

Anketa, rasprava, razgovor,
savjetovanje, individualni rad,
rad u skupini, predavanja,
pedagoske radionice

Odgajatelji,
zdravstvena
voditeljica,
struc¢na suradnica
psihologinja,
voditeljica doma,
ravnatelj

Tijekom Skolske godine, prema
mjesecnim planovima i ovisno
o epidemioloskoj situaciji

PORDUCJE RADA: RAZVO] KREATIVNOSTI

METODE I OBLICI
CILJEVI ISHODI AKTIVNOSTI RADA NOSIOCI ROKOVI
1. Ispitati 1. Ukljuciti se u odredene aktivnosti Informiranje uc¢enika o Rasprava, anketa, | Odgajatelji, Tijekom
interese i u Domu pojedinim aktivnostima u Domu | individualni rad, voditelji Skolske godine,
sklonosti 2. Sudjelovati u natjecanjima i smotrama | Uvid u sudjelovanje ucenika u rad u skupini, izbornih prema
ucenika 3. Predstaviti osobne interese ranijim natjecanjima razgovor programa mjesecnim




planovima i
ovisno o
epidemioloskoj
situaciji
2. Poticati 1. Prezentirati svoja ostvarenja Uredivanje panoa Rad u skupini, Odgajatelji, Tijekom
kreativno 2. Sudjelovati u uredenju prostora Postavljanje izlozbi prezentacije, voditelji Skolske godine,
izrazavanje | 3. Ukljuditi se u organizaciju kulturno - Obiljezavanje vaznih datuma izrada panoa, izbornih prema
ucenika i zabavnih aktivnosti Sudjelovanje na natjecanjima pedagoske programa, mjesecnim
omoguciti 4. Sudjelovati na natjecanjima, Poticanje uc¢enika na radionice voditeljica planovima i
prezentaciju | priredbama i smotrama ukljucivanje u aktivnosti ucenickog ovisno o
njihovih doma, epidemioloskoj
ostvarenja stru¢na situaciji
suradnica
Teme sastanaka odgojnih psihologinja,
skupina: Bozi¢, Uskrs, Dan ravnatelj
Skole, promidZba doma
3. Poticati 1. Ukljuciti se u izborne programe Obiljezavanje vaznih datuma Rad u skupini, Odgajateljj, Tijekom
uCenike na | 2. Sudjelovati u organizaciji kulturno - Organizacija zabavnih veceri individualni rad, voditelji Skolske godine,
davanje zabavnih aktivnosti Izrada prigodnih ukrasa razgovor, izbornih prema
doprinosa 3. Predlagati nove aktivnosti Uredenje prostora pedagoske programa, mjesecnim
Zivotu u Sudjelovanje u izbornim radionice ravnatelj planovima i
domu programima ovisno o
epidemioloskoj
situaciji
6.3. PLAN I PROGRAM RADA ZDRAVSTVENE VODITEL]JICE:
PODRUCJE RADA AKTIVNOSTI METODA NOSIOCI ROKOVI




PLANIRANJE I Izvedbeno planiranje odgojnog rada u suradnji | Pisanje Zdravstvena Kolovoz, rujan,
PROGRAMIRANJE s Clanovima odgajateljskog vije¢a Razgovor voditeljica lipanj, srpanj

Analiza ostvarenja prethodnih planova i Psihologinja

programa Ravnatelj

Izrada godiSnjeg plana i programa rada Voditeljica doma

Planiranje i programiranje prevencije, obrada Odgajatelji

tema

Planiranje zdravstvenih edukacija za ucenike i

djelatnike doma
CUVANJE I Briga za psihofizicki razvoj ucenika Pisanje Zdravstvena Tijekom Skolske
UNAPREDIVANJE Provjera zdravstvenog stanja ucenika Razgovor voditeljica godine, ovisno o
ZDRAVLJA Svakodnevni obilazak ucenickih soba i domskih | Individualni Psihologinja epidemioloskoj

prostorija (higijena i odrzavanje) razgovor Ravnatelj situaciji

Prepoznavanje poremecaja u ponasanju Pisani intervju Voditeljica doma

Prevencija zaraznih bolesti kod ucenika i Uvid Odgajatelji

djelatnika Grupni rad Nastavnici

Poticanje pravilnih zdravstvenih navika [zrada panoa i Vanjski suradnici

ucenika i djelatnika tiskanih materijala

Edukacija ucenika i djelatnika o zdravstvenim

temama
CUVANJE I Briga o higijeni (ucenika, djelatnika i Demonstracija Zdravstvena Svakodnevno
UNAPREDIVAN]JE prostorija) Razgovor voditeljica tijekom Skolske
HIGIJENSKIH Razvijanje higijenskih navika Uredenje panoa Psihologinja godine, ovisno o
NAVIKA UCENIKA1 | Organizacija stru¢nih predavanja i radionica Diskusija Ravnatelj epidemioloskoj
DJELATNIKA Vodenje Voditeljica doma situaciji

dokumentacije Odgajatelji
Voditeljica kuhinje

PRAVILNA Provjera kvantitete i kvalitete hrane Razgovor Zdravstvena Svakodnevno
PREHRANA Briga o raznolikosti namirnica Citanje literature voditeljica tijekom Skolske

Uredenje panoa (novosti u prehrani, vaznost Uredenje panoa Psihologinja godine, ovisno o

zdrave prehrane) Anketa Ravnatelj epidemioloskoj

Suradnja s vanjskim djelatnicima Voditeljica doma situaciji




Radionice i predavanja o pravilnoj prehrani Odgajatelji
[zrada jelovnika Voditeljica kuhinje
Pracenje prehrambenih navika ucenika Ekonom
ZBRINJAVANJE I Poslovi zdravstvene zastite ucenika Razgovor Zdravstvena Svakodnevno
EVIDENCIJA Detekcija bolesnih ucenika Upucivanje bolesnih | voditeljica tijekom Skolske
BOLESNIH UCENIKA | Briga o bolesnim uéenicima ucenika lije¢niku Psihologinja godine, ovisno o
Popunjavanje priruc¢ne apoteke Evidentiranje Ravnatelj epidemioloskoj
Organizacija posjeta lijecniku Voditeljica doma situaciji
Razgovor s roditeljima/skrbnicima Odgajatelji
Razgovor s odgajateljima NadleZni lije¢nik opce
Vodenje zdravstvene dokumentacije medicine
Prikupljanje lijecnickih potvrda i nalaza Ljekarne
HZZ]Z
ZDRAVSTVENO Obrada tema iz podrucja zdravstvenog odgoja | Razgovor Zdravstvena Svakodnevno
PROSVJECIVANJE Prevencija zaraznih bolesti Predavanja voditeljica tijekom Skolske
Radionice Psihologinja godine, ovisno o
Uredenje panoa Ravnatelj epidemioloskoj
Anketa Voditeljica doma situaciji
Pisanje Odgajatelji
Ucenici
Vanjski suradnici
STRUCNO Pracenje strucne literature Citanje strucne Osobno Tijekom Skolske
USAVRSAVANJE Sudjelovanje na stru¢nim skupovima, literature godine
seminarima, Skolama, radionicama i Predavanja
savjetovanjima Radionice
Sudjelovanje na Aktivu zdravstvenih voditelja | Strucni skupovi
ucenickih domova Pisanje
Evidentiranje
SPECIFICNI ZADACI I | HACCP nadzor Pracenje Zdravstvena Tijekom Skolske
OSTALI POSLOVI Promidzba Doma (Dan otvorenih vrata, Edukacija voditeljica godine, ovisno o
Program upoznavanja) Radni sastanci Ravnatelj epidemioloSkoj
Pracenje sportskih natjecanja u kojima Evidentiranje Voditeljica doma situaciji




sudjeluju ucenici

Odgajatelji
Tajnica

Voditelj kuhinje
Ekonom
Djelatnici drugih
ucenickih domova

VREDNOVANJE I Analiza provedenih aktivnosti Analiza Osobno Tijekom Skolske
SAMOVREDNOVAN] | Analiza prema podrucjima rada Evidencija godine
E
6.4. PLAN I PROGRAM RADA VODITELJICE DOMA:
PODRUCJE AKTIVNOSTI METODA NOSIOCI ROKOVI PLANIRANI
RADA BROJ SATI
PLANIRANJE I | Izrada GPP rada ucenickog doma, voditeljice Pisanje Voditeljica doma Kolovoz, rujan, 100
PROGRAMIRA | ucenic¢kog doma, kurikuluma uceni¢kog doma | Razgovor Ravnatelj lipanj, srpanj
NJE 1 preventivnog programa Zdravstvena
Izrada plana osobnog stru¢nog usavrsavanja voditeljica
Pisanje izvjeS¢a o radu uceni¢kog doma, Psihologinja
voditeljice u€eni¢kog doma, kurikuluma Odgajatelji
ucenic¢kog doma i preventivnog programa Nastavnici
[zrada mjesecnih planova rada Vanjski suradnici
Pomo¢ odgajateljima kod planiranja i
programiranja rada
NEPOSREDNI | Praenje ponaSanja ucenika Pracenje Voditeljica doma Tijekom Skolske 547
RAD S Pomo¢ ucenicima u svladavanju Skolskog Razgovor Ravnatelj godine, ovisno o
UCENICIMA gradiva Individualni Psihologinja epidemioloskoj
Edukacija uc¢enika: Kako uciti, Pubertet i rad Odgajatelji situaciji
adolescencija, SamopoStovanje (1. razredi), Grupni rad Nastavnici
Koncentracija i pamcéenje, Verbalna Pedagoske Kuharice
komunikacija i Neverbalna komunikacija (2. radionice Spremacice
razredi), Stavovi i predrasude i Planiranje Savjetovanje Ku¢ni majstor
buduénosti (3. razredi), Oglasavanje i Edukacija




marketing (4. razredi) Vodenje

Pracenje prehrambenih i higijenskih navika dokumentacije

ucCenika Evidencija

Pomo¢ ucenicima u suocavanju s

individualnim poteSko¢ama (socio-

emocionalnim, zdravstvenim, kognitivnim)

Edukacija ucenika za polaganje prijemnih

ispita

Individualni razgovori s u€enicima i razgovori

u manjim skupinama
NEPOSREDNI | Pomo¢ u¢enicima u svladavanju skolskog Razgovor Voditeljica doma Tijekom Skolske 100
RAD S gradiva Individualni Ravnatelj godine
RODITELJIMA | Pomo¢ ucenicima u suocavanju s rad Psihologinja

individualnim potesko¢ama (socio- Savjetovanje Odgajatelji

emocionalnim, zdravstvenim, kognitivnim) Nastavnici
PRACENJE I Prikupljanje podataka o u€enicima Razgovor Voditeljica doma Tijekom Skolske 90
ANALIZA Pracenje Skolskog uspjeha i ponasanja Citanje Ravnatelj godine
ODGOJNO- ucCenika literature Zdravstvena
OBRAZOVNO | Procjena efikasnosti odgojnih postupaka Uredenje panoa | voditeljica
G PROCESA Procjena i evaluacija realizacije plana i Anketa Psihologinja

programa na kraju Skolske godine Odgajatelji

Analiza ostvarenja prethodnih planova i Nastavnici

programa Vanjski suradnici

Pracenje preporuka vanjskih stru¢njaka

(HZ]Z, itd.)

Predlaganje mjera za poboljSanje i

unapredenje rada
RAD U Sjednice Odgajateljskog vijeca Razgovor Ravnatelj Tijekom Skolske 20
STRUCNIM Sastanci ravnatelja i voditelja sporta i kulture | Pisanje Voditeljica doma godine
TIJELIMA I ucenickih domova Evidencija Psihologinja
POVJERENST Odgajatelji
VIMA Djelatnici drugih




ucenickih domova

VODEN]JE Vodenje Dnevnik rada voditeljice uc¢enickog Pisanje Voditeljica doma Tijekom Skolske 150
PEDAGOSKEI | doma Razgovor Ravnatelj godine
DRUGE Vodenje Dnevnika zapaZanja Zdravstvena
DOKUMENTA | Vodenje evidencija razgovora s ucenicima, voditeljica
CIJE roditeljima i djelatnicima Psihologinja

Vodenje druga evidencija Odgajatelji

Ucenici
Nastavnici

STRUCNO Individualni programi usavrsavanja u Kolegiju | Citanje stru¢ne | Osobno Tijekom Skolske 88
USAVRSAVAN | Kolektivno usavr$avanje u Kolegiju (stru¢ni literature godine
JE aktivi, Odgajateljsko vijece) Predavanja

Prisustvovanje stru¢nim skupovima u Radionice

organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje Strucni skupovi

(seminari, savjetovanja, radionice, edukacije, | Pisanje

prikazi, rasprave) Evidentiranje
STRUCNO- Priprema za individualni i skupni rad s Pracenje Ravnatelj Tijekom Skolske 210
PEDAGOSKO- | u¢enicima Edukacija Voditeljica doma godine
METODICKA | Priprema za individualni i skupni rad s Radni sastanci | Odgajatelji
PRIPREMA roditeljima Evidencija

Priprema za individualni i skupni rad s Citanje stru¢ne

djelatnicima literature

Priprema za sjednice Odgajateljskog vijec¢a

Pomo¢ odgajateljima kod pisanja struc¢no-

metodiCke pripreme
ADMINISTRA | Pripremanje Upisnica i Ugovora za smjestaj Evidencija Ravnatelj Tijekom Skolske 150
TIVNI ucCenika u u¢enickom domu Baza podataka | Voditeljica doma godine
POSLOVI Evidencija radnog vremena voditeljice doma | e-dnevnik Odgajatelji

Obracun radnih sati i putnih troSkova Pisanje Nastavnici

voditeljice doma
Prijave i odjave boravista u¢enika
Evidencija Skolskog uspjeha ucenika

Djelatnici drugih
ucenickih domova
Tajnica




Dopisi

Prijave ucenike za sudjelovanje na
natjecanjima

Izrada tablica vezane uz organizaciju rada u
Domu

Prijave i upisi u Dom

Potvrde za uCenike (boraviste, postignuca)
Prijave na struc¢na usavrsavanja
Elektronska baza Preventivnih programa

Racunovodstvo

ORGANIZACI] | Kulturna i sportska aktivnost ustanove Razgovor Ravnatelj Tijekom Skolske 140
SKI POSLOVI | Natjecanja i susreti Pisanje Voditeljica doma godine
Koordinacija Skolskog i domskog rada Evidencija Odgajatelji
Nabava materijala za rad djelatnika Doma Nastavnici
Racunovodstvo
OSTALI PromidZba Doma (Dan otvorenih vrata, Razgovor Ravnatelj Tijekom Skolske 465
POSLOVI Program upoznavanja) Voditeljica doma godine
Odmor tijekom rada Psihologinja
GodiSnji odmor Odgajatelji
Praznici Nastavnici
Racunovodstvo
Tajnica
VREDNOVAN] | Analiza provedenih aktivnosti Analiza Osobno Mjesecno, tijekom | 20
EI Analiza prema podrucjima rada Evidencija Skolske godine
SAMOVREDN

OVANJE




6.5. I1ZBORNI I POSEBNI PROGRAMI U UCENICKOM DOMU

IZBORNI PROGRAM:

ASTRONOMSKA SKUPINA
Voditelj aktivnosti je odgajatelj David Gortan.

Cilj aktivnosti je potaknuti ucenike na istraZivanje astronomskih pojava i
pojmova te razvijanje interesa za istrazivacki rad. Tijekom odvijanja aktivnosti ucenici
¢e neke astronomske pojave sami istraZivati i prezentirati svoje istrazivacke radove.
Skupina ce se sastajati jedannom tjedno u trajanju od 45 minuta.

POSEBNI PROGRAMI:

POMOC U UCENJU ENGLESKOG JEZIKA
Voditelj aktivnosti je odgajatelj David Gortan.

Individualnim radom s ucenicima voditelj ¢e pomagati ucenicima u ucenju
engleskog jezika s ciljem poboljSanja Skolskog uspjeha i polaganja ispita drzavne mature
iz Engleskog jezika. Tijekom rada ucenici ¢e rjeSavati zadatke iz gramatike i vokabulara,
prepricavati tekstove iz Skolskog udZbenika, samostalno rjeSavati domacu zadacu te
analizirati provedene testove DrZzavne mature. Susreti e se dogovarati po potrebi.

POMOC U UCENJU HRVATSKOG JEZIKA
Voditeljice aktivnosti su odgajateljice Tea Matkovi¢ i Danijela Sarkanj.

Individualnim radom i radom u manjim skupinama s ucenicima voditeljice ¢e
pomagati ucenicima u ucenju gramatike hrvatskog jezika, analizi lektire, pisanju eseja i
usvajanju znanja iz knjiZzevnosti s ciljem poboljSanja Skolskog uspjeha i polaganja ispita
drzavne mature iz Hrvatskog jezika. Ucenici ¢e analizirati poteSkoCe u pisanju eseja,
usavrSavati pravopis, rjeSavati gramaticke zadatke te analizirati i sistematizirati znanje
iz knjiZevnosti. Susreti ¢e se dogovarati po potrebi.

PROGRAM OBOGACIVANJA
Nositelji ovog programa su ravnatelj, voditeljica uc¢enickog doma i svi odgajatelji.

Cilj programa obogacivanja je ukljuciti u€enike u razli¢ite aktivnosti sukladno
sklonostima i interesima ucenika te potaknuti ucenike na kvalitetno i organizirano
provodenje slobodnog vremena kao i poticanje na medusobnu suradnju, timski rad, ali i
natjecateljski duh. Svaka aktivnost proZima sva Cetiri podrucja rada, ali naglasak je na
pojedino podrucje. Ucenici ¢e se ukljucivati prema osobnim afinitetima i slobodnom
vremenu. Nacin provodenja aktivnosti uskladit ¢e se s epidemiolo$kom situacijom.

Unutar podruéja Cuvanje i unapredivanje zdravlja provodit ¢e se sportski susreti
te natjecanja izmedu odgojnih skupina u odredenim sportovima. Koordinatorica susreta
u badmintonu je odgajateljica Paula Jurman, a ostalih sportova odgajatelj Tihomir Bori¢.
S obzirom na preporucene epidemioloSke mjere aktivnosti u teretani koordinira
odgajatelj Tihomir Bori¢, u maloj sportskoj dvorani odgajateljica Tea Matkovi¢, a u
velikoj sportskoj dvorani odgajateljica Anja Demarin Spigi¢.

Unutar podrucja Kognitivni razvoj provodit ¢e se susreti i natjecanja u Sahu i
debati, organizirana je aktivnost Kreativno ¢itanje. Koordinator dogadaja povezanih sa
Sahom je odgajatelj Tihomir Bori¢, a debatne susrete koordinira odgajateljica Anja
Demarin Spigi¢. Odgajateljica Danijela Sarkanji vodi aktivnost Kreativno ¢itanje.



Unutar podrucdja Socio-emocionalni razvoj provodit Ce se aktivnost ObiljezZavanje
vaznih datuma. Aktivnost provode svi odgajatelji, voditeljica doma i ravnatelj, a
dogovara se na mjesecnoj razini s ciliem medusobnog povezivanja ucenika, razvoja
tolerancije te osobnog rasta i razvoja ucenika.

Unutar podrucja Razvoj kreativnosti provodit ¢e se aktivnosti vezane uz uredenje
prostora, glazbene i plesne aktivnosti. Odgajateljica Zvjezdana Smoli¢ koordinira
aktivnosti vezane uz uredenje prostora, odgajateljica Paula Jurman vodi vokalnu
skupinu Collegium Cantorum, odgajatelj Tihomir Bori¢ vodi Bend i odgajateljica Tea
Matkovi¢ koordinatorica je plesnih aktivnosti.



7. SURADNJA

Ravnatelj, voditeljica uceni¢kog doma, stru¢na suradnica psihologinja, zdravstvena
voditeljica i odgajatelji redovito suraduju s roditeljima/skrbnicima na roditeljskim
sastancima te individualnim radom s roditeljima i radom u manjim skupinama.
Planiramo redovitu suradnju s lokalnom zajednicom, djelatnicima drugih ucenickih
domova, djelatnicima zdravstvenih ustanova, vanjskim suradnicima za provodenje
preventivnih aktivnosti, Ministarstvom znanosti i obrazovanja, Agencijom za odgoj i
obrazovanje.

7.1. PROJEKT ,KOLEGI]J - PRIJATEL] ZAJEDNICE“

Cilj ovog programa je potaknuti ucenike na volontiranje i poticanje interesa za
pomaganje potrebitima. Program se provodi u suradnji s Osnovnom skolom Vladimira
Nazora Pazin, Drustvom "Nasa djeca” Pazin, Gradskim drustvom Crvenog kriZa Pazin i
Gradskom knjiZznicom Pazin. Koordinatorice programa su odgajateljice Paula Jurman i
Tea Matkovic. Projekt Kolegij prijatelj - zajednice uklucivat e i suradnju s projektom
Misionar.

8. PROGRAM PROMIDZBE UCENICKOG DOMA
Ovaj program obuhvaca sve aktivnosti promidZbe uceni¢ckog doma.

8.1. MEDIJSKA SKUPINA

Koordinatori medijske skupine su ravnatelj, strucna suradnica psihologinja i
odgajateljica Tea Matkovic.

Odgajateljica Tea Matkovi¢ zaduZena je za objavljivanje promotivnih materijala na
Facebook stranici Pazinskog kolegija, ravnatelj ¢e objavljivati promotivne materijale na
Instagram profilu, a psihologinja na web stranici Pazinskog kolegija. Cilj aktivnosti je
ukljuciti u€enike u promidZbu ustanove, upoznati javnost s postignu¢ima ucenika,
aktualnim aktivnostima u Domu te potaknuti u¢enike na upis u nas dom.

8.2. DAN OTVORENIH VRATA

U programu Dana otvorenih vrata sudjeluju svi djelatnici doma. Cilj programa je
upoznavanje ucenika osmih razreda i njihovih roditelja s nasim posebnostima. Ovisno o
epidemioloskoj situaciji program ¢e se provesti na daljinu ili u u¢enickom domu.

8.3. PROGRAM UPOZNAVANJA UCENIKA UPISANIH U PRVI RAZRED

Program upoznavanja ucenika provodi se nakon zavrsetka upisa u jezi¢nu i klasi¢nu
gimnaziju Pazinskog Kolegija. Cilj je medusobno upoznavanje uenika te upoznavanje s
djelatnicima i posebnostima Kolegija. Program obuhvaca sportske aktivnosti, kreativne
radionice i zajedniCke aktivnosti ucenika, a u provodenju sudjeluju svi djelatnici.



9. PLAN RADA ODGAJATEL]JSKOG VIJECA

Rujan:

Organizacija rada u u domu

Listopad:

Izrada GodiSnjeg plana i programa rada ucenickog doma

Studeni:

Pracenje i analiza Skolskog uspjeha i ponaSanja ucenika

Prosinac:

Dogovor i zaduZenja za kraj polugodista

Pracenje Skolskog uspjeha i ponasanja ucenika na kraju polugodista

Analiza odgojnih postupaka

Sijecan;j:

Dogovori i pripreme o aktivnostima tijekom II. polugodista

Veljaca:

Kolektivno usavrSavanje

Ozujak:

Proslava Dana skole

Travan;j:

Pracenje i analiza Skolskog uspjeha i ponasanja uc¢enika

Analiza odgojnih postupaka

Svibanj:

Pripreme za Dan otvorenih vrata

Zavrsetak nastave za maturante i pocCetak polaganja ispita drzavne mature

Lipanj:

Svecana podjela svjedodZbi ucenicima 4. razreda

Analiza Skolskog uspjeha i ponasanja ucenika na kraju nastavne godine

Prikupljanje materijala i pisanje izvjesS¢a za kraj Skolske godine i izrada nacrta

programa i planova za narednu $kolsku godinu

Srpan;:

Upis i program upoznavanja uc¢enika upisanih u prvi razred

Evaluacija rada u¢enickog doma

Kolovoz:

Priprema za sljedecu Skolsku godinu




10.PLAN SRUCNOG USAVRSAVANJA

Prema odredbama Zakona i Statuta, odgajatelji imaju pravo i duZnosti

permanentnog stru¢nog i pedagoskog usavrsavanja.
Oblici usavrSavanja su :

- individualni programi usavrsavanja u Kolegiju,

- kolektivno usavr$avanje u Kolegiju (struc¢ni aktivi, Odgajateljsko vijece, Skolski
odbor), i

- prisustvovanje stru¢nim skupovima u organizaciji Agencije za odgoj i
obrazovanje (seminari, savjetovanja, radionice, edukacije, prikazi, rasprave)

11.PLAN VREDNOVANJA

Realizacija zacrtanih ciljeva i zadaca redovito ¢e se pratiti i evaluirati na razini doma
(sjednice Odgajateljskog vije¢a i Skolskog odbora). Uspje$nost ostvarivanja Plana i
programa mjerit Ce se kvantitativno i kvalitativno.



NA TEMELJU CLANKA 28.,118.1125. ZAKONA O ODGOJU I OBRAZOVAN]JU U OSNOVNO]
I SREDNJOJ SKOLI I CLANKA 19. STATUTA PAZINSKOG KOLEGIJA - KLASICNE
GIMNAZIJE PAZIN S PRAVOM JAVNOSTI NA PRIJEDLOG RAVNATELJA SKOLSKI ODBOR
NA SJEDNICI ODRZANO] 6. LISTOPADA 2020. GODINE DONOSI GODISNJI PLAN I
PROGRAM RADA U $K. 2020./2021. GODINE

KLASA: 602-03/20-01/19
URBRO]J: 2163/01-53-20-1
Pazin, 6. listopada 2020. g.

Ravnatelj: Predsjednik Skolskog odbora:

Maksimiljan Ferlin, dipl. teol. mons. Vilim Grbac, prof.




